STANDARDY PRACY DYPLOMOWEJ

W pracy licencjackiej student powinien wykaza¢ si¢ znajomoscig literatury badanego obszaru i

umiejetnoscig zastosowania narzedzi analitycznych w praktyce. Powinno dominowa¢ praktyczne

rozwigzanie problemu przy znacznie mniejszym tadunku, stawiania i dyskusji problemoéw

teoretycznych.

W pracy magisterskiej, ktora najczesciej jest pierwsza i najwazniejsza pracg naukowo-badawcza

studenta, cze$¢ eksperymentalna powinna raczej ilustrowa¢ prowadzone rozwazania. Praca

magisterska oprocz czgséci praktycznej powinna pokazywac szerszg znajomos¢ literatury przedmiotu

oraz stawiania i dyskusji probleméw teoretycznych. Dopuszcza si¢ rowniez prace magisterskie

wylacznie teoretyczne.

1 Wymogi merytoryczne

1. Praca powinna zawierac:

okreslenie problemu badawczego,

zdefiniowanie celu pracy,

zastosowanie okreslonej metody badawczej,
wykorzystanie odpowiednich narzedzi analitycznych,

sformulowanie wnioskow na podstawie przeprowadzonej analizy.

2. Struktura pracy powinna prowadzi¢ do realizacji jej celu.

3. Wymagania dotyczace celow i zadan pracy dyplomowe;j

Przygotowanie pracy dyplomowej powinno u studenta uksztaltowa¢ umiejgtnosci:

rozszerzanie swej wiedzy przez samodzielne poszukiwania w istniejagcych opracowaniach
naukowych,

diagnozowania 1 oceny problemu w badanym podmiocie gospodarczym lub instytucji,
zaprojektowania nowych rozwigzan lub modyfikacji istniejgcych,

samodzielnego budowania prawidlowych konstrukcji logicznych,

stosowania warsztatu badawczego, a w szczegdlnosci stosowania metod pracy naukowe;,

prowadzenia logicznego toku wywodow,



e identyfikacji i analizowania otaczajacych zjawisk, zwlaszcza tych, z ktoérymi absolwent
bedzie miat do czynienia w praktycznej dziatalnosci,

e dostrzegania prawidtowos$ci wystepujacych w obrebie tych zjawisk,

e specyfikacji zjawisk 1 wyciggania wtasciwych wnioskow,

e czynnego postugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedza 1 wykorzystania jej w
zastosowaniu do praktyki,

e powigzania problemu z literaturg przedmiotu,

e postlugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem.

2 Wymogi regulaminowe
Praca dyplomowa:

e jest typem pracy promocyjnej, dajacej absolwentowi stopien licencjata, inzyniera lub
magistra,

e jest pracg samodzielna, kierowang przez promotora,

e podlega recenzji,

e podlega obronie w trakcie egzaminu dyplomowego.

Temat pracy nalezy powigza¢ z kierunkiem studidéw i wybrang specjalnos$cig.

3 Wymogi formalne

e uklad pracy: praca zawiera, poza rozdziatami, wstgp 1 zakonczenie (zwracamy uwage, 1z:
wnioski, podsumowanie nie sg zakonczeniem);

e we wstepie nalezy zarysowac ogdlne tlo badanego problemu, wskaza¢ przestanki wyboru
tematu pracy, okre$lic cel 1 zakres pracy, wskaza¢ metody badawcze, zwiezle
scharakteryzowaé¢ wykorzystang literatur¢ przedmiotu 1 materialy zrodlowe, a takze
przedstawi¢ ogolne informacje o zawartosci poszczegdlnych rozdzialow pracys;

e w zakonczeniu nalezy wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajace z pracy oraz ewentualnie
zasygnalizowaé mozliwosci przysztosciowych rozwigzan;

e wykaz cytowanej literatury w alfabetycznej kolejnosci zgodny z wymogami opisu
bibliograficznego;

e wykaz wykorzystanych aktéw prawnych (w uzasadnionych przypadkach);

e wykaz zrédet internetowych (z data publikacji)



e wykaz tablic;
e wykaz rysunkéw, wykresow, schematow, map itp.;

e wykaz zalgcznikow.

4 Wymogi edytorskie

Oswiadczenia o prawach autorskich — o§wiadczenie to powinno by¢ zamieszczone na ostatniej stronie

pracy dyplomowej i wlasnorgcznie podpisane.

4.1 Wymogi dotyczace maszynopisu pracy dyplomowej (licencjackiej

i magisterskiej):

1. Format arkusza papieru: A4 (pisane jednostronnie).
2. Czcionka: Times New Roman.

3. Wielkos$¢ czcionki podstawowej: 12 pkt.

4. Kolor czcionki: czarna.

5. Odstep miedzy wierszami (interlinia): 1,5 wiersza.
6. Marginesy:

a. gorny - 2,5 cm,
b. dolny - 2,5 cm,
c. lewy-3,5cm,
d. prawy - 1,5 cm.
7. Stosowac justowanie (wyréwnanie tekstu do obu marginesow).
8. Kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wcigciem 0,5 cm.
9. Wszystkie strony pracy sg uwzgledniane w numeracji ciaglej. Bez numeru na pierwszej

stronie, ktora jest strong tytutowa.

4.2 Numeracja rozdzialow i podrozdzialow oraz spis tresci
Kazdy glowny rozdziat powinien rozpoczynac si¢ od nowej strony. Natomiast podrozdziaty powinny
zaczynac si¢ bezposrednio po zakonczeniu tekstu poprzedniego podrozdziatu.

Rozdziaty powinny by¢ numerowane numeracjg ciagla z wykorzystaniem Styli programu WORD.

Np.:



1 Tytut rozdziatu 1

1.1 Tytul podrozdziatu 1 rozdziatu 1
1.2 Tytul podrozdziatu 2 rozdziatu 1
1.3 Tytut podrozdziatu 3 rozdziatu 1
2 Tytut rozdziatu 2

2.1 Tytut podrozdziatu 1 rozdziatu 2
2.2 Tytut podrozdziatu 2 rozdziatu 2
2.3 Tytut podrozdziatu 3 rozdziatu 2

Spis tresci powinien by¢ stworzony z wykorzystaniem automatycznego spisu tresci programu

WORD.

4.3 Pozycje literaturowe

Dozwolone sg trzy formy cytowan literatury:

1. wariant 1 - nawiasy kwadratowe;
2. wariant 2 - nawiasy okragte i nazwisko;

3. wariant 3 - przypisy dolne.

Kazdy ze sposobow zostal opisany w kolejnych podrozdziatach od 4.3.1. do 4.3.3. Istotne jest, aby
autor pracy byt konsekwentny 1 w catej pracy wykorzystywat tylko jeden (wybrany rzez siebie) rodzaj

cytowani.

4.3.1 WARIANT 1 - NAWIASY KWADRATOWE

Powotania si¢ na pozycje literaturowe w tekscie pracy mozna oznacza¢ umieszczonym w nawiasie

kwadratowym numerem pozycji literaturowej w SPISIE LITERATURY.

Przyklad

Zadaniem przetozonego w fazie $cierana si¢ zespolu jest utrzymywanie zachowanego
porzadku 1 norm, a takze baczna obserwacja efektow pracy. Istotna w tym momencie jest rowniez
sprawna komunikacja z zespotem 1 dzialania motywacyjne przyblizajace cztonkéw do osiggania

wspolnych celow. [5]

Jezeli cytat jest przepisany wprost z ksigzki w kwadratowy nawiasie nalezy poda¢ rowniez numer

strony w pozycji literaturowej, z ktdrej pochodzi tekst.



Przyklad

Do innych cech zarzadzania nalezy réwniez uwaga, jaka przyklada si¢ do zaangazowania

pracownikoOw w realizacje misji 1 warto$ci organizacji. [2, s. 90]

4.3.2 WARIANT 2 - NAWIASY KWADRATOWE I NAZWISKO

Powotania si¢ na pozycje literaturowe w tekscie pracy mozna oznacza¢ umieszczonym w nawiasie

kwadratowym z nazwiskiem autora i rokiem wydania ksigzki.

Przyklad

Zadaniem przetozonego w fazie §cierana si¢ zespotu jest utrzymywanie zachowanego
porzadku i norm, a takze baczna obserwacja efektéw pracy. Istotna w tym momencie jest rowniez
sprawna komunikacja z zespolem i dziatania motywacyjne przyblizajace cztonkéw do osiggania

wspolnych celow. [Nowak, 2021]

Jezeli cytat jest przepisany wprost z ksigzki w kwadratowy nawiasie nalezy poda¢ rowniez numer

strony w pozycji literaturowej, z ktdrej pochodzi tekst.

Przyklad

Do innych cech zarzadzania nalezy roéwniez uwaga, jaka przyktada si¢ do zaangazowania

pracownikow w realizacj¢ misji 1 wartosci organizacji. [Gajdka, Walinska, 2021, s. 90]

4.3.3 WARIANT 3 - PRZYPISY DOLNE

Powotania si¢ na pozycje literaturowe w teks$cie pracy mozna rowniez umieszcza¢ w przypisach

dolnych.

Przyklad

Zadaniem przetozonego w fazie §cierana si¢ zespotu jest utrzymywanie zachowanego
porzadku 1 norm, a takze baczna obserwacja efektow pracy. Istotna w tym momencie jest rowniez
sprawna komunikacja z zespotem 1 dzialania motywacyjne przyblizajace cztonkéw do osiggania

wspdlnych celow. !

' Kowalski, L., ,,Ekonomia”, PWN, Warszawa 2024.



Jezeli cytat jest przepisany wprost z ksigzki w kwadratowy nawiasie nalezy poda¢ réwniez numer

strony w pozycji literaturowej, z ktdrej pochodzi tekst.

Przyklad

Do innych cech zarzadzania nalezy réwniez uwaga, jaka przyklada si¢ do zaangazowania

pracownikow w realizacje misji i warto$ci organizacji.?

4.3.4 SPOSOB TWORZENIA SPISU LITERATURY
Podajac pozycje¢ bibliograficzng w SPISIE LITERATURY nalezy podac¢:

NAZWISKO AUTORA, INICJAL IMIENIA, ,TYTUL PRACY”, NAZWE WYDAWCY,
MIEJSCOWOSC ROK WYDANIA. Np.:

Prusak B., ,,Wycena przedsigbiorstw dystresywnych. Teoria i praktyka”, Wydawnictwo CeDeWu,
Warszawa 2022.

Jezeli jest to czasopismo, nalezy poda¢ dodatkowo:
NAZWE CZASOPISMA, NUMER TOMU, NUMERY STRON.
Nie podaje si¢ w tym przypadku nazwy wydawcy. Np.:

Gierattowska U., ,,Inwestycje kolekcjonerskie: analiza inwestycji na rynku win”, Finanse, Rynki

Finansowe, Ubezpieczenia, 4/2018, s. 37-47, 2018.

Jezeli jest to fragment ksigzki (lub materialy z konferencji), to podajemy dodatkowo:
TYTUL KSIAZKI, EW. NAZWISKO I INICJAL REDAKTORA ORAZ NUMERY STRON.

Hryckiewicz-Gontarczyk A.; Rzepka M.: ,,Ewolucja metod badawczych 1 wykorzystywanych danych
w badaniach z dyscypliny ekonomia i finanse”; [w:] ,, Ewolucja nauk ekonomicznych Il Ekonomia a
pandemia COVID-19 — potrzeba biezgcych dostosowan czy zmiany paradygmatu?”; red. nauk.:
Fiedor B., Gorynia M., Szablewski A.; Wydawnictwo PTE; s. 58-72, Warszawa 2023

2 Prusak B., ,,Wycena przedsiebiorstw dystresywnych. Teoria i praktyka”, Wydawnictwo CeDeWu, Warszawa 2022, s. 35.



Jezeli jest to cytat z dokumentu dostepnego w Internecie, to podajemy dodatkowo adres WWW.
Mozna nie podawa¢ w tym przypadku nazwy wydawcy. W przypadku artykutow pobranych z

internetu nalezy rowniez poda¢ date pobrania dokumentu. Np.:

Pepper S., Whirlwind Guide to SGML Tools and Vendors, http://www.infotek.no/sgmltool/index.htm.
(pobrano 2024.02.04)

NIE DOPUSZCZA SIE, ABY NUMER STRON, Z KTOREJ PRZEPISANY ZOSTAL TEKST
ZNAJDOWAL SIE W SPISIE LITERATURY. Taki format przypisu nalezy robi¢ w tekscie, a
dokladnie wszystkie mozliwe sposoby zostaly opisane w poprzednich podrozdzialach (od 4.3.1.

do 4.3.3.).

SPIS LITERATURY przygotowuje si¢ w porzadku alfabetycznym wedtug nazwisk autoréw i kolejno

numeruje zachowujac podziat na:
MONOGRAFIE
ARTYKULY NAUKOWE
AKTY PRAWNE

STRONY INTERNETOWE

4.4 Podpisywanie obiektow

Kazdy obiekt w pracy powinien by¢ wlasciwie podpisany i powinno by¢ wskazane zrodto.
Nazwa obiektu powinna by¢ napisana czcionka Times New Roman, 12 pkt., pochylona, kolor czarny.

Zrédto powinno by¢ napisane czcionkg Times New Roman, 12 pkt., kolor czarny.

Zar6éwno tytut jak 1 zrodlo powinno by¢ napisane tak, zeby druga linijka tekstu rozpoczynata si¢ w

nastepujacy sposob:



Tabela 1 Przykiadowy tytut tabeli wykorzystywany do pokazania wcigcia jakie nalezy zrobic, jesli
tekst zajmuje wigcej niz jedngq linie tekstu

Jesli tabela zostala przepisana ze wskazanego zrodia to w przypisie na koncu powinien znalez¢ si¢

numer strony, a przypis powinien wyglada¢ w nastepujacy sposob:

Zrodto: [10]

Kazdy obiekt powinien by¢ podpisany przez automat programu WORD. To pozwoli na tatwe

stworzenie spisow poszczegdlnych obiektow.

Kazdy obiekt (czyli np. tabela, wykres itp.) musi posiada¢ odwotanie w tekscie. Odwotanie moze by¢

wprost w tekscie albo poprzez umieszczenie odwotania w nawiasie np. (Tabela 1)

4.4.1 PODPISYWANIE TABEL

Tabela to jedyny obiekt, ktorego podpis powinien znajdowac si¢ nad obiektem, natomiast zrodto pod

tabela.

Przyklad

Tabela 1 Przyktadowa tabela

Imie Nazwisko PESEL Adres Telefon

Zrodto: opracowanie wlasne

Jesli tabela zajmuje wigcej niz jedng strone na kazdej stronie powinien zosta¢ powtorzony nagtowek

tabeli.

Tabela 2 Przyktadowa tabela

Imie Nazwisko PESEL Adres Telefon




Imie

Nazwisko

PESEL

Adres

Telefon

Zrodto: opracowanie wlasne




4.4.2 PODPISYWANIE WYKRESOW
Podpis wykresu powinien znajdowac si¢ pod wykresem podobnie jak Zrodto.

Natomiast jesli chodzi o zawijanie tekstu to powinno ono by¢: ,,réwno z tekstem”.

Przyklad
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Wykres 1 Przyktadowy wykres

Zrédto: opracowanie wlasne



NIEDOPUSZCZALNE JEST DUBLOWANIE PODPISU JAK NA PRZYKLADZIE
PONIZEJ:

Zle podpisany wykres
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Wykres 2 Zle podpisany wykres
Zrédto: opracowanie whasne

4.4.3 PODPISYWANIE SCHEMATU

Schemat powinien by¢ podpisany pod obiektem. Pod nim powinno by¢ wskazane zrdodto.

Przyklad

Whioski 1 Planowanie
zmiany dochodow
Analiza Planowanie

wynikow i wydatkow

Schemat 1 Przyktadowy schemat

Zrédto: opracowanie wlasne



4.4.4 PODPISYWANIE RYSUNKU
Rysunek powinien mie¢ podpis pod obiektem, a ponizej powinno znajdowac si¢ zrodto.

Przyklad

Rysunek 1 Przyktadowy rysunek

Zrédto: [7, s. 23] lub [Kowalski, 2020, s. 23] lub 3

5 Wymogi dotyczace pracy skladanej w Dziekanacie

W Dziekanacie nalezy ztozy¢ egzemplarzy pracy dyplomowe;j, ktory bedzie archiwizowany i spetni

nastepujace warunki:

e praca musi by¢ zatwierdzona przez promotora,

e praca musi by¢ zatwierdzona po procedurze antyplagiatowej,

e wydrukowana dwustronnie,

e czcionka 12,

e pojedyncza interlinia,

e oprawiona w migkka oktadke,

e klejona,

e zplaskim grzbietem,

¢ nakoncu egzemplarza archiwalnego w kopercie wklejona ma by¢ ptyta CD do jednorazowego

zapisu, na ktérej ma znalez¢ si¢ praca w wersji elektronicznej w postaci pliku .pdf o nazwie

3 Kowalski, L., ,,Ekonomia”, PWN, Warszawa 2020, s. 23.



,Praca_dyplomowa Imi¢ Nazwisko studenta.pdf”,
Nalezy nagra¢ dwie wersje: przekazang promotorowi oraz egzemplarz archiwalny.
dodatkowo na koncu egzemplarza archiwalnego ma si¢ znajdowa¢ wlasnorecznie podpisane

o$wiadczenia o prawach autorskich.



