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REGULAMIN DYPLOMOWANIA 

 

NA STUDIACH PIERWSZEGO STOPNIA 

NA KIERUNKU FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ 

 

Niniejszy regulamin zawiera informacje i zasady dotyczące procesu dyplomowania na kierunku 

finanse i rachunkowość w PANS w Nysie. Regulamin zawiera zarówno zasady bezpośrednio 

wynikające z „Regulaminu Studiów PANS w Nysie”, jak i zasady specyficzne dla kierunku finanse 

i rachunkowość.  

PRACA DYPLOMOWA 

§1 

1. Student studiów stacjonarnych i niestacjonarnych zobowiązany jest złożyć pracę dyplomową nie 

później niż do dnia 30 czerwca.  

2. Dziekan Wydziału  na wniosek promotora pracy lub na wniosek studenta, może przesunąć termin 

złożenia pracy dyplomowej w przypadku:  

1) długotrwałej choroby studenta, potwierdzonej odpowiednim zaświadczeniem lekarskim,  

2) niemożności wykonania pracy dyplomowej w obowiązującym terminie z uzasadnionych 

przyczyn, niezależnych od studenta.  

Termin złożenia pracy w tych przypadkach może być przesunięty nie więcej niż o trzy miesiące od 

terminu określonego w ust. 1.  

3. W razie dłuższej nieobecności promotora pracy dyplomowej, która mogłaby wpłynąć na 

opóźnienie terminu złożenia pracy przez studenta, Dziekan Wydziału zobowiązany jest do 

wyznaczenia osoby, która przejmie obowiązek kierowania pracą. Zmiana promotora pracy w 

okresie ostatnich 6 miesięcy przed terminem ukończenia studiów może stanowić podstawę do 

przedłużenia terminu złożenia pracy dyplomowej na zasadach określonych w ust. 2 .  

§2 

W okresie przedłużenia student zachowuje uprawnienia studenckie z zastrzeżeniem dotyczącym 

prawa do korzystania z pomocy materialnej, określonego przepisami odrębnymi.  

§3 

Student, który nie złożył pracy dyplomowej w terminie określonym w § 1 pkt 1, zostaje skreślony 

z listy studentów.  

§4 

1. Prace dyplomową student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego na stanowisku 

profesora, adiunkta  lub wykładowcy.  

2. Temat pracy dyplomowej powinien być ustalony nie później niż w pierwszym miesiącu zajęć po 

rozpoczęciu semestru poprzedzającego ostatni semestr studiów. Temat pracy może być 

zaproponowany przez studenta.  

3. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor pracy oraz jeden recenzent zatrudniony na 

stanowisku profesora, adiunkta lub wykładowcy zgodnie z załącznikiem nr 1 do regulaminu 

dyplomowania WNE. Recenzenta wyznacza Dziekan Wydziału, w którym praca została wykonana. 

Ocena pracy dotyczy przede wszystkim:  

- zgodności treści pracy z tytułem pracy,  

- układu pracy, kompletności tez,  

- merytorycznej oceny pracy,  

- charakterystyki doboru i wykorzystania źródeł,  

- poprawności języka, techniki pisania, itp.  
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4. Do pracy licencjackiej należy przygotować prezentację. Prezentacja pracy dyplomowej powinna 

uwzględnić: cel pracy, najważniejsze tezy, zakres przeprowadzonych analiz, wnioski. Zaleca się 

przygotować prezentację pracy w programie do prezentacji i przeprowadzić ją z wykorzystaniem 

rzutnika multimedialnego.  

5. Dziekanat jest odpowiedzialny za techniczne przygotowanie egzaminu dyplomowego (w tym 

niezbędne pomoce naukowe oraz środki audiowizualne).  

 

SEMINARIUM DYPLOMOWE 

§5 

Celem seminarium dyplomowego jest kontrola postępów i pomoc w realizacji pracy dyplomowej, 

szczególnie w ostatniej fazie jej powstawania. W ramach prowadzonego przez promotora 

seminarium dyplomant powinien uzyskać wiedzę na temat:  

• zasad pisania pracy,  

• stosowania metod badawczych,  

• dokumentowania wyników eksperymentów,  

• odwoływania się do literatury i innych źródeł,  

• sposobów prezentacji wyników swojej pracy i poddawania ich publicznej dyskusji.  

 

EGZAMIN DYPLOMOWY 

§6 

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:  

1) złożenie wszystkich egzaminów oraz uzyskanie zaliczenia ze wszystkich przedmiotów 

przewidzianych w  programie studiów,  

2) zaliczenie praktyki zawodowej,  

3) uzyskanie łącznej liczby punktów ECTS, określonej dla studiów sześciosemestralnych co 

najmniej 180,  

4) wniesienie wszystkich wymaganych opłat za usługi edukacyjne,  

5) uzyskanie ocen co najmniej dostatecznych z pracy dyplomowej od promotora i recenzenta,  

6) złożenie w Dziekanacie trzech egzemplarzy pracy dyplomowej:  

• 1 egzemplarz archiwalny pracy dyplomowej – praca musi być zatwierdzona przez 

promotora, wydrukowana dwustronnie (czcionka 12), oprawiona w miękką okładkę, 

klejona, z płaskim grzbietem, odstęp pojedynczy,  

• 2 egzemplarze pracy dyplomowej do rejestracji, które następnie wraz z drukami oceny 

pracy dostarcza się promotorowi i recenzentowi. Prace te mają być wydrukowane 

jednostronnie,  

• pracę należy dostarczyć również w wersji elektronicznej (płyta CD do jednorazowego 

zapisu, w kopercie wklejona na końcu pracy egzemplarza archiwalnego).  

7) dostarczenie do Dziekanatu:  

• oświadczenia o prawach autorskich – oświadczenie to powinno być zamieszczone na 

ostatniej stronie pracy dyplomowej i własnoręcznie podpisane (druk znajduje się na stronie 

internetowej Uczelni)  

• karty zobowiązań studenta,  

8) poddanie (przed złożeniem) pracy dyplomowej procedurze antyplagiatowej. 
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2. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją egzaminu dyplomowego powołaną przez 

Dziekana Wydziału, w skład której wchodzą: przewodniczący oraz dwóch członków komisji 

egzaminu dyplomowego. Przewodniczącym komisji egzaminu dyplomowego może być wyłącznie 

profesor, adiunkt lub wykładowca zatrudniony w Uczelni. Członkami komisji egzaminu 

dyplomowego są: promotor pracy i recenzent pracy lub inna osoba powołana przez Dziekana 

Wydziału spośród nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni. Co najmniej jeden członek 

komisji egzaminu dyplomowego powinien być zatrudniony w Uczelni na stanowisku profesora.  

3. Jeśli praca dyplomowa była wykonywana w określonym zakładzie pracy, bądź jej temat jest 

ściśle związany z potrzebami zakładu, Dziekan Wydziału może powołać w skład komisji 

przedstawiciela tego zakładu.  

4. Egzamin dyplomowy winien odbywać się w terminie nieprzekraczającym dwóch miesięcy od 

daty wyznaczonej dla złożenia pracy dyplomowej.  

5. Dziekan Wydziału  może ustalić indywidualny termin egzaminu dyplomowego dla studenta, 

który złożył pracę dyplomową przed upływem terminu określonego w § 1 ust. 1.  

6. Na wniosek studenta lub promotora Uczelnia przeprowadza otwarty egzamin dyplomowy.  

7. Wniosek taki należy złożyć, składając pracę dyplomową. Decyzję o przeprowadzeniu egzaminu 

otwartego podejmuje Dziekan Wydziału.  

8. Po podjęciu decyzji o ustaleniu egzaminu otwartego, na 14 dni przed datą jego przeprowadzenia, 

zostaje zamieszczone ogłoszenie na stronie internetowej Uczelni.  

9. Uczestnicy egzaminu otwartego, niebędący członkami komisji egzaminu dyplomowego, mogą 

uczestniczyć w charakterze obserwatorów, nie mogą zadawać pytań dyplomantowi oraz 

uczestniczyć w obradach w części niejawnej oceniającej egzamin.  

10. Niestawienie się w terminie otwartego egzaminu dyplomowego osób trzecich nie wstrzymuje 

przeprowadzenia egzaminu.  

§7 

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym lub pisemno-ustnym.  

2. Egzamin polega na prezentacji pracy oraz na odpowiedzi na pytania komisji dotyczące pracy i 

odpowiedzi na pytania dotyczące zagadnień podanych w załączniku 1.  

3. Po dyskusji nad pracą dyplomową student odpowiada na co najmniej trzy pytania. Ta cześć 

egzaminu może odbywać się w formie pisemnej.  

4. Po zakończeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala końcową ocenę pracy dyplomowej, 

uwzględniając oceny promotora pracy i recenzenta oraz sposób zreferowania i obrony pracy.  

5. Przy ustalaniu końcowej oceny pracy dyplomowej oraz przy ocenie odpowiedzi na pytania 

stosuje się oceny określone w Regulaminu studiów PANS w Nysie.  

6. Za ocenę egzaminu dyplomowego przyjmuje się średnią arytmetyczną z ocen uzyskanych za 

odpowiedzi na pytania lub wynik części pisemnej egzaminu.  

7. Ocena z egzaminu dyplomowego jest niedostateczna w przypadku wystawienia za odpowiedzi 

ustne lub pisemne więcej niż jednej oceny niedostatecznej.  

8. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej wyłącznie z części dotyczącej podanych 

zagadnień ze studiów egzaminu dyplomowego, student zdaje powtórny egzamin tylko z tej części.  

§ 8 

1. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieprzystąpienia 

do tego egzaminu w ustalonym terminie, z przyczyn nieusprawiedliwionych, Dziekan Wydziału 

wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.  

2. Powtórny egzamin nie może się odbyć później niż po upływie dwóch miesięcy od daty egzaminu 

pierwszego.  

§ 9 

1. Ukończenie studiów następuje po złożeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej 

dostatecznym.  

2. W terminie 30 dni od dnia złożenia egzaminu dyplomowego Uczelnia sporządza i wydaje 

absolwentom dyplom ukończenia studiów wraz z suplementem do dyplomu oraz ich dwa odpisy, 

w tym na wniosek absolwenta – ich odpis w języku obcym. 
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3. Absolwent otrzymuje dyplom ukończenia studiów wyższych pierwszego stopnia.  

4. Wystawienie dyplomu ukończenia studiów stanowi potwierdzenie zaliczenia ostatniego semestru 

studiów.  

5. Ostateczny wynik studiów ustala komisja egzaminu dyplomowego.  

6. Podstawą obliczenia ostatecznego wyniku studiów są:  

1) średnia ocen za cały tok studiów z wyłączeniem semestrów niezaliczonych, zaokrąglona do 

dwóch miejsc po przecinku. Średnią ocen oblicza się jako średnią ważoną. W obliczeniach brane 

są pod uwagę oceny końcowe ze wszystkich przedmiotów objętych programem studiów. Średnią 

ważoną wyznacza się w następujący sposób: ocenę z każdego przedmiotu mnoży się przez 

przypisaną mu liczbę punktów ECTS. Uzyskane wyniki sumuje się i dzieli przez sumę punktów 

ECTS ze wszystkich przedmiotów, stanowiących podstawę ustalenia średniej.  

2) ocena pracy dyplomowej,  

3) końcową ocena egzaminu dyplomowego.  

 
7. W dyplomie ukończenia studiów wyższych wpisuje się ostateczny wynik studiów wyrównany 

do jednej z następujących ocen, zgodnie z zasadą:  

do 3,24 – dostateczny ( 3 )  

3,25 – 3,74 - dostateczny plus ( 3,5 )  

3,75 – 4,24 - dobry ( 4 )  

4,25 – 4,65 - dobry plus ( 4,5 )  

4,66 – 5,00 - bardzo dobry ( 5 )  

Wyrównanie oceny dotyczy tylko wpisu do dyplomu, we wszystkich innych zaświadczeniach 

stosuje się rzeczywisty wynik studiów, obliczany z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

8. Komisja egzaminu dyplomowego może podwyższyć ocenę, o której mowa w ust. 7, nie więcej 

niż o jeden stopień skali ocen, jeśli student z pracy dyplomowej, egzaminu dyplomowego otrzymał 

oceny bardzo dobre oraz w ciągu ostatnich dwóch semestrów studiów uzyskał średnią ważoną ocen 

(gdzie wagami są punkty ECTS) ocen z egzaminów co najmniej 4,0.  

9. Dokumentacja egzaminu dyplomowego zostaje przekazana do Dziekanatu.  

10. Do chwili wystawienia przez Uczelnię dyplomu ukończenia studiów absolwent otrzymuje 

tymczasowe zaświadczenie.  

11. Odbiór dyplomu następuje podczas uroczystego wręczenia dyplomów lub w Dziekanacie  

ARCHIWIZOWANIE PRAC DYPLOMOWYCH 

§ 10 

1. Prace dyplomowe archiwizowane są zarówno w postaci papierowej (w teczce akt osobowych 

absolwenta), jak i w wersji elektronicznej (na nośniku CD dołączonym do pracy).  

2. Archiwizacją prac dyplomowych zajmuje się Dziekanat.  
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Załącznik 1 Wzór recenzji na WNE 

 

 Nysa, dnia ……………… 

Wydział Nauk Ekonomicznych  

 
Pani / Pan 

 
………………………………….. 

 
 

Proszę o ocenę załączonej licencjackiej pracy dyplomowej studenta/tki: ……………………………..  

Egzamin dyplomowy przewiduje się w dniu ………………………. 

 

Dziekan Wydziału 

 

 

………………………………………………………………………. 

podpis 

Ocena pracy dyplomowej 

Temat pracy: ………………………………………………………………………………………………. 

Imię i nazwisko: …………………………………………………………………………………………… 

Nr albumu: ………………………………………………………………………………………………… 

Imię i nazwisko promotora: ……………………………………………………………………………….. 

KATEGORIE OCENY: liczba 

punktów 

kategoria: WIEDZA (minimalnie 11 pkt. - maksymalnie 22 pkt.) 

1) Czy treść pracy odpowiada tematowi określonemu w tytule? (0-2 pkt.)1 

 

 

 

 

2) Czy student wykazał się znajomością problematyki realizowanej w pracy? (0-2 pkt.) 

 

 

 

 

3) Czy dane wykorzystane do analizy w pracy zostały pozyskane i wykorzystane we właściwy 

sposób? (0-3 pkt.) 

 

 

 

 

4) Czy cel pracy i problem badawczy zostały sformułowane właściwie? (0-2 pkt.) 

 

 

 

 

5) Czy student wykazał się w pracy znajomością metody badań naukowych z zakresu realizowanego 

tematu? (0-3 pkt.) 

 

 
1 Przyznanie 0 punktów oznacza odrzucenie pracy. 
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6) Czy student w pracy wykorzystał właściwe bazy danych bibliograficznych i statystycznych?  

(0-2 pkt.) 

 

 

 

 

 

7) Czy student ma uporządkowaną wiedzę w zakresie finansów i rachunkowości i pogłębioną wiedzę 

w zakresie realizowanego tematu pracy dyplomowej? (0-4 pkt.) 

 

 

 

 

 

8) Czy właściwie zidentyfikowano analizowane zjawiska? (0-2 pkt.) 

 

 

 

 

9) Czy zrealizowano założony w pracy cel? (0-2 pkt.) 
 

 

 

 

 

suma punktów  

kategoria: UMIEJĘTNOŚCI (minimalnie 11 pkt. - maksymalnie 22 pkt.) 

1) Ocena układu pracy struktury podziału treści, kolejności rozdziałów, kompletności tez itp.  

(0-2 pkt.) 

 

 

 

 

2) Czy student w pracy wykazał się umiejętnością selekcji, interpretacji i krytycznej analizy treści 

zawartych w opracowaniach naukowych (0-2 pkt.)  

 

 

 

 

 

3) Czy student zastosował określoną metodę badawczą, czy wykorzystał odpowiednie metody i 

narzędzia analityczne oraz czy wyciągnął logiczne wnioski. (0-3 pkt.) 

 

 

 

 

 

4) Czy student wykazał się umiejętnością samodzielnego rozwiązania problemu zgodnie z 

postawionymi celami pracy? (0-2 pkt.) 

 

 

 

 

 

5) Czy student potrafił wyciągnąć logiczne wnioski z przeprowadzonych badań i czy powiązał 

problem z literaturą przedmiotu? (0-2 pkt.) 

 

 

 

 

 

6) Czy student odpowiednio zaprezentował wyniki swoich badań? (0-2 pkt.)  
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7) Czy praca jest napisana zgodnie z formalnymi wymogami pisania pracy, tj. posiada właściwą 

konstrukcję pracy (wstęp, zakończenie i właściwe rozdziały)? (0-2 pkt.) 

 

 

 

 

 

8) Czy w odpowiedni sposób student odwołał się do materiałów źródłowych? Czy literatura jest 

aktualna? (0-3 pkt.) 

 

 

 

 

 

9) Czy posługiwano się jasnym i precyzyjnym językiem? (0-1 pkt.) 

 

 

 

 

 

10) Ocena możliwości wykorzystania wyników pracy w praktyce gospodarczej?  

(0-2 pkt.) 

 

 

 

 

 

11) Czy zakończenie zawiera zestawienie głównych wniosków i cel pracy? (0-1 pkt.) 

 

 

 

 

 

suma punktów   

Warunkiem otrzymania pozytywnej oceny z pracy jest zdobycie minimalnej ilości punktów w każdej kategorii 

(wiedzy, umiejętności)  

ŁĄCZNA OCENA PRACY  

44-39 pkt. – 5,0 (bardzo dobry)  

38-35 pkt. – 4,5 (dobry plus)  

34-31 pkt. – 4,0 (dobry)  

30-27 pkt. – 3,5 (dostateczny plus)  

26-23 pkt. – 3,0 (dostateczny)  

22 punkty i poniżej - 2,0 (niedostateczny) 

Każde pytanie może otrzymać ułamkowe punkty. 

łączna liczba punktów 

 

………… 

ocena słowna 

 

…………. 

DODATKOWA OCENA OPISOWA PRACY  

(niezbędna, jeśli praca została oceniona na ocenę niedostateczną)  

 

 

propozycja wykorzystania 

pracy (wstawić x)  

publikacja 
komunikat 

naukowy 

materiał 

źródłowy 

materiał 

dydaktyczny 
inne 

     

 

 

 

……………………………………………………… ………………………………………………………… 

data podpis 

 


