REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
na kierunku filologia studia pierwszego stopnia profil praktyczny

filologia w zakresie filologii angielskiej oraz filologii germanskiej

Niniejszy Regulamin okresla zasady i forme odbywania studenckich praktyk zawodowych
przewidzianych w planach i programie studiow na kierunku filologia w oparciu
0 ,,Regulamin studiéw Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie” oraz nhastepujace
dokumenty:

- Ustawa o systemie oswiaty z 7 wrzesnia 1991 r.,

- Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z 20 lipca 2018 r.,

- Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie

10.

standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2021
poz. 890 z pdzn. zm.).

§1

Wymagania ogélne

Studenci PANS w Nysie sa zobowigzani do odbycia 24-tygodniowej praktyki podzielonej
na etapy. Charakter praktyki odpowiada studiowanej specjalizacji.

Studenci specjalizacji nauczycielskiej, po uzgodnieniu z opiekunem praktyk na Wydziale
Neofilologii, moga odby¢ czegs¢ praktyk okreslong w programie praktyk w instytucji spoza
sektora o$wiaty, doskonalac umiejetnos¢ wykonywania tlumaczen ustnych i pisemnych,
wchodzaca w sklad efektow ksztatcenia dla specjalizacji nauczyciel jezyka angielskiego/
niemieckiego w PANS w Nysie.

Praktyki sg integralnym elementem studiow i podlegaja obowiazkowemu zaliczeniu
rownorzednemu z innymi zajeciami objetymi planem studiow. Zaliczenie praktyki
zawodowej jest warunkiem zaliczenia semestru, ktorego program przewiduje realizacje tych
zaje¢. Za zgoda Dziekana Wydziatu Neofilologii, zaliczenie praktyk moze nastapi¢ w innym
trybie.

Student, ktory nie zaliczyt wszystkich praktyk, nie bedzie dopuszczony do egzaminu
dyplomowego.
Wymiar praktyk oraz terminy ich zaliczania reguluje program studiow.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dziekana, praktyka moze odby¢ sie w innym
terminie, niz jest to okreslone w programie studiow i katalogu ECTS.

Student moze odby¢ czes¢ lub catos¢ praktyki za granica (np. w ramach programu
Erasmus+) w trybie do ustalenia z Dziekanem i opiekunem praktyk na Wydziale
Neofilologii.

Szczegotowy program praktyk oraz warunki zaliczenia zawarte sg w ,,programach praktyk”
udostepnionych na stronie internetowej Uczelni, dostepnych réwniez w dziekanacie.

W zwiazku z odbywaniem praktyki zawodowej praktykantowi nie przystuguje zadne
wynagrodzenie za wykonywang prace, chyba, ze pracodawca zadecyduje inaczej.

Praktyka zawodowa odbywa si¢ w jednostkach umozliwiajacych jej dostosowanie
do charakteru realizowanej przez studenta pracy dyplomowej, wspomagajac jej realizacje
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poprzez umozliwienie zebrania materialdw 1 przeprowadzenia badan empirycznych
potrzebnych do przygotowania pracy dyplomowe;j.

Praktyka zawodowa powinna umozliwia¢ studentom zastosowanie i doskonalenie
praktycznej znajomosci jezyka kierunkowego specjalizacji oraz stuzy¢ rozwijaniu
umieje¢tnosci rozwigzywania problemow zawodowych, gromadzeniu, przetwarzaniu oraz
przekazywaniu (pisemnie i ustnie) informacji, a takze uczestniczeniu w pracy zespotowe;j.

Student zostaje skierowany do instytucji, w ktorej bedzie odbywat praktyke, lub wybiera ja
sam, co najmniej 4 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki. Wybor taki musi zostaé
zaakceptowany przez wydzialowego opiekuna praktyk i Kierownictwo przyjmujacej
instytucji.

Studenci odbywajacy praktyke u swojego aktualnego pracodawcy nie otrzymuja
od Uczelni umowy o praktyke a pracodawca nie podpisuje takiej umowy z Uczelnia.
Otrzymuja oni z dziekanatu wszystkie pozostate dokumenty praktyki.

Biuro Praktyk i Karier Zawodowych dysponuje listami instytucji wyrazajacych gotowos¢
przyjecia praktykantow i odpowiada (za posrednictwem dziekanatu) za formalno$ci
zwigzane z podpisaniem przez studenta umowy o praktyke z wybrang instytucja.

Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie weryfikacji efektow uczenia sie, ktore zaktada
program praktyki. Punkt wyjscia do weryfikacji stanowi elektroniczna i papierowa
dokumentacja praktyk ($wiadectwo odbycia praktyk, siatka oceny praktykanta, dziennik
praktyk oraz dokumenty okreslone w programie praktyki).

Po zakonczeniu praktyki student przedklada ww. dokumentacj¢ praktyki w dziekanacie
do wgladu dla opiekuna praktyk wyznaczonego w Uczelni, ktory dokonuje na tej podstawie
oraz po odbyciu grupowego i indywidualnego podsumowania praktyki jej zaliczenia,
potwierdzonego wpisem w dzienniku praktyk oraz e-indeksie.

Dziekan Wydziatu Neofilologii okresla skutki wynikajace z odwotania studenta z praktyk
zawodowych na wniosek instytucji, w ktorej odbywano praktyki oraz rozstrzyga wszelkie
watpliwosci wynikajace z trybu zaliczenia praktyk.

Wszelkie kwestie nieujete w niniejszym regulaminie uzupelniaja programy praktyk
dostepne w wersji elektronicznej na stronie internetowej Wydziatu Neofilologii lub beda
rozstrzygane przez Wiadze Wydzialu Neofilologii, wyznaczonego opiekuna ds. praktyk
zawodowych, badZ inne powotane do tego celu instytucje lub osoby.

§2

Obowiazki praktykanta

Praktykanci zobowigzani sg do:

1) stawienia si¢ w wyznaczonym miejscu i czasie na spotkanie informacyjno-organizacyjne
zorganizowane przez opiekuna ds. praktyk zawodowych, wyznaczonego przez Wydziat
Neofilologii PANS w Nysie,

2) pobrania z dziekanatu stosownych dokumentéw koniecznych do odbycia praktyki
zawodowej (umowa, karta zgloszenia praktyk) oraz po podpisaniu ich przez
kierownictwo instytucji przyjmujacej praktykanta - zwrocenia dokumentow
w dziekanacie i pobrania kolejnych ($wiadectwo odbycia praktyk, siatka oceny
praktykanta, dziennik praktyk),

3) stawienia si¢ w pierwszym dniu praktyki w wyznaczonym miejscu, w ktorym odbywana
bedzie praktyka zawodowa, co najmniej 15 minut przed okreSlonym czasem jej
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rozpoczecia oraz ustalenia szczegdtow praktyki z przydzielonym opiekunem w miejscu

praktyki,

punktualnego stawiania si¢ w miejscu pracy w kazdym pozostatym dniu praktyki
0 godzinie wyznaczonej przez pracodawce lub opiekuna ds. praktyk zawodowych,

sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan, wynikajacych z profilu instytucji
przyjmujacej i programu praktyki - z zachowaniem obowigzujacych na danym
stanowisku przepisow dotyczacych dyscypliny i bezpieczenstwa (m.in. BHP i ochrony
danych osobowych),

prowadzenia wilasnej dokumentacji, zwigzanej z odbywang praktyka zawodowa, przez
caly czas jej trwania, okres$lonej przez program praktyk,

przeditozenia opiekunowi ds. praktyk z ramienia Wydziatu Neofilologii ww. dokumentacji
z odbytej praktyki zawodowej (dziennik praktyki, §wiadectwo odbycia praktyki, siatka
oceny praktyki i pozostatych dokumentéw przewidzianych przez program studiéw) zaraz
po jej zakonczeniu, ale nie pdzniej niz do konca semestru, w ktéorym si¢ ona odbywa
(chyba, ze praktyka wykonywana jest w innym okresie i wyznaczony zostanie inny termin
przedlozenia ww. dokumentacji).

§3

Obowiazki opiekuna praktyk

Nadzér merytoryczny nad przebiegiem praktyki oraz warunkami jej realizacji sprawuje
opiekun praktyki powotany przez Dziekana Wydziatu sposrod nauczycieli akademickich.

Opiekun praktyk zobowigzany jest do statej wspolpracy z Biurem Praktyk i Karier

Zawodowych PANS w Nysie.

Nadzoruje on przebieg praktyki i w tym zakresie podejmuje decyzje, od ktérych przystuguje

odwotanie do Dziekana Wydziatu.

a)
b)

c)

Do obowiazkéw opiekuna nalezy w szczegdlnosci:

podanie do wiadomosci studentow zasad i trybu odbywania i zaliczania praktyki,

nadzor dydaktyczno-merytoryczny, w szczego6lnosci monitorowanie mozliwosci
przygotowania praktycznej czgsci pracy dyplomowej w miejscu praktyk,

ewaluacja praktyki na podstawie przedtozonej przez studenta dokumentacji
(uzupetiony dziennik praktyk z czytelnymi pieczgciami instytucji, w ktérej praktyka
miata miejsce 1 podpisem opiekuna praktyk z ramienia tej instytucji i pozostala
dokumentacja okre$lona w programie praktyki) oraz prezentacji wynikow praktyki.

Opiekun praktyki dokonuje zaliczenia praktyki potwierdzonego wpisem oceny do dziennika

praktyk oraz do protokotu elektronicznego.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowos$ci zwigzanych z organizacja lub przebiegiem

praktyki opiekun informuje o nich Dziekana Wydziatu.



