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SEMESTR I 

 

Nazwa przedmiotu: Ergonomia oraz bezpieczeństwo i higiena pracy 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Horst W., Ergonomia z elementami bezpieczeństwa pracy. Przewodnik do ćwiczeń, 

Wyd. Politechniki Poznańskiej, Poznań 2007 

2. Augustańska D., Pośnik M. (red.) Czynniki szkodliwe w środowisku pracy. 

Wartości dopuszczalne, PIB, Warszawa 2005 

3. Studenski R., Organizacja bezpiecznej pracy w przedsiębiorstwie, Wyd. 

Politechniki Śląskiej, Gliwice 1996 

Literatura uzupełniająca: 

1. Wróblewska M., Ergonomia, Wyd. Politechniki Opolskiej, Opole 2004 

2. Olszewski J., Podstawy ergonomii i fizjologii pracy, Wyd. Akademii Ekonomicznej 

w Poznaniu, Poznań 1997 

Nazwa przedmiotu: Etykieta w życiu publicznym 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. W. F. Szymczak, Etykieta w biznesie i administracji publicznej z elementami 

protokołu dyplomatycznego, Warszawa, 2018 

2. I. Kamińska-Radomska, Współczesna etykieta biznesu w codziennej praktyce w 

Polsce, Warszawa: Wydawnictwa Uniwersytetu Warszawskiego, 2017 

3. L. Jabłonowska, G. Myśliwiec, Współczesna etykieta pracy, Warszawa 2006 

4. E. Bonneau, Wielka księga dobrych manier, Warszawa 2010 

5. M. Brzozowski, Sztuka bycia i obycia, Warszawa 2006\M. Brzozowski, ABC 

dobrych manier, Warszawa 2004 

6. A. Jarczyński, Etykieta w biznesie, Gliwice 2010 

7. S. Krajski, Savoir vivre jako sztuka życia. Filozofia savoir vivre, Warszawa 2007 

Literatura uzupełniająca: 

1. M. Kuziak, Jak mówić, rozmawiać, przemawiać? Bielsko-Biała 2006 

2. E. Pietkiewicz, Asystentka menedżera, Warszawa 1995 

3. E. Pietkiewicz, Sekretariat menedżera, Warszawa 2001 

4. H. Hanisch, Savoir-vivre przy stole, Warszawa 1999 

5. E. Pietkiewicz, Dobre obyczaje, Warszawa 1987 

Nazwa przedmiotu: Filozofia 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Król M., Filozofia polityczna, Kraków 2008 

2. Kymlicka W., Współczesna filozofia polityczna, Warszawa 2009 

3. Tatarkiewicz W., Historia filozofii, t. 1-3, Warszawa 1999 

Literatura uzupełniająca: 

1. Chojnicka K., Olszewski H., Historia doktryn politycznych i prawnych. Poznań 

2004 



2. Historia idei politycznych. Wybór tekstów, oprac.: S. Filipowicz, A. Mielczarek, K. 

Pieliński, M. Tański, Warszawa 2000. 

Nazwa przedmiotu: Podstawy psychologii i socjologii 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Kozielecki J., Koncepcje psychologiczne człowieka, Żak, Warszawa 2000 

2. Aronson E. Wilson T. D., Psychologia społeczna. Serce i umysł, Warszawa 2007 

3. Cialdini R., Wywieranie wpływu na ludzi, GWP, Gdańsk 2007 

4. Giddens A, Socjologia, PWN, Warszawa 2004 

Literatura uzupełniająca: 

1. Sztompka P., Socjologia. Analiza społeczeństwa, Wyd.  Znak, Kraków 2003 

2. Szacka B., Wprowadzenie do socjologii, Oficyna Naukowa, Warszawa 2003 

3. G. Ritzer, Klasyczna teoria socjologiczna, Zysk i S-KA, Poznań 2007 

4. R. A. Podgórski, Socjologia, Wyd. Oświatowe FOSZE, Rzeszów2006 

Nazwa przedmiotu: Język angielski 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Latham-Koenig Christina, Oxenden Clive, Lambert Jerry. English File Intermediate 

4th edition. Oxford: OUP, 2019 

2. Boyle Charles, Chersan Ileana. English for Law Enforcement. Macmillan 

Education, Oxford, 2009 

Literatura uzupełniająca: 

1. Wyatt Rawdon, Business and Administration, A & C Black Publishers Ltd, London, 

2007 

2. Dooley J., Evans V. Grammarway 3.  Newbury: Express Publishing, 1999 

3. Misztal M. Tests in English Thematic Vocabulary. Warszawa: WSiP, 1996 

4. Murphy R. Essential Grammar in Use. Cambridge University Press, 2002 

5. Olejnik D., Repetytorium Leksykalne. Poznań: LektorKlett, 2005\Oxford 

Wordpower. Słownik Angielsko-Polski z indeksem polsko-angielskim. Oxford 

University Press, 1997 

6. Taylor J., Zeter J. Command and Control. Express Publishing, 2011 

7. Taylor J., Dooley J. Police. Express Publishing, 2011 

Nazwa przedmiotu: Język niemiecki 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Menschen Deutsch als Fremdsprache Kursbuch/ Arbeitsbuch A1.1 + A1.2 Hueber 

Verlag 

2. Starten wir A1 Kursbuch/Arbeitsbuch Hueber Verlag 

Literatura uzupełniająca: 

1. Język niemiecki dla studentów administracji, prawa i nauk społecznych, Barbara 

Skoczyńska- Prokopowicz, Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego 

2. Niemiecki język prawniczy w 40 lekcjach, Ewa Tuora-Schwierskott, Wydawnictwo 

C.H.Beck 

3. Monika Reimann, Sabine Dinsel Großer Lernwortschatz Deutsch als Fremdsprache, 

Donauwörth 2008 

4. Praktyczna gramatyka języka niemieckiego, Dreyer Schmitt, Hueber Polska, 

Warszawa 2002 

Nazwa przedmiotu: Organizacja i zarządzanie w administracji 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Przybyła M.; Organizacja i zarządzanie; Wyd. AE Wrocław 2003 

2. Krzyżanowski L.; Podstawy nauki zarządzania; PWN; Warszawa 1985 

3. Wajda A.; Organizacja i zarządzanie; PWE; Warszawa 2003 

Literatura uzupełniająca: 

1. Obłój K.; Strategia sukcesu firmy; PWE; Warszawa 2000 



2. Drucker P.F.; Skuteczne zarządzanie; PWN; Warszawa1975 

Nazwa przedmiotu: Pedagogika społeczna 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. E. Marynowicz – Hetka, Pedagogika społeczna, PWN, Warszawa 2006 

2. S. Kawula (red.), Pedagogika społeczna. Dokonania – aktualności- perspektywy, 

Wyd. Adam Marszałek, Toruń 2007 

3. Z. Tyszka, Rodzina w świecie współczesnym – jej znaczenie dla jednostki i 

społeczeństwa [w:] Pedagogika społeczna, pod red. T. Pilcha i I. Lepalczyk, 

Warszawa 1996 

4. D. Urbaniak-Zając, „Środowisko” – historyczne czy teoretyczne pojęcie pedagogiki 

społecznej?, w: J. Piekarski, T. Pilch, W. Theiss i D. Urbaniak-Zając (red.), 

Edukacja społeczna wobec problemów współczesnego człowieka i społeczeństwa, 

Łódź 2010 

Literatura uzupełniająca: 

1. J. Auleytner.K. Głąbicka, Polskie kwestie socjalne na przełomie wieków, TWP, 

Warszawa 2001 

2. A. Radziewicz-Winnicki, Szkoła, w: Pedagogika społeczna w obliczu realiów 

codzienności, Warszawa 2008 

3. J. Surzykiewicz, Agresja i przemoc w szkole, [w:] Z. Kwieciński, B. Śliwerski 

(red.), Pedagogika, t. 2 Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2003 

4. A. Radziewicz-Winnicki, Pedagogika społeczna w obliczu realiów codzienności, 

Warszawa 2008 

Nazwa przedmiotu: Podstawy prawa karnego i prawa wykroczeń 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. V. Konarska-Wrzosek, A. Marek, Prawo karne, C.H. Beck, Warszawa 2019 

2. A. Marek, Prawo wykroczeń (materialne i wykroczeń), C.H. Beck, Warszawa 2019 

3. Ustawa Kodeks Karny 

4. Ustawa Kodeks Wykroczeń 

Literatura uzupełniająca: 

1. D. Jagiełło, Prawo karne materialne, PWSZ Skierniewice, Skierniewice 2013 

2. A. Marek, Prawo karne. C.H. Beck, Warszawa 2017 

3. A. Marek, Prawo wykroczeń (materialne i wykroczeń), C.H. Beck, Warszawa 2008 

Nazwa przedmiotu: Podstawy prawoznawstwa 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. R. Tokarczyk – Podstawy prawoznawstwa, teorii i filozofii prawa, wyd. Oficyna 

Wydawnicza Humanitas Sosnowiec 2017 

2. A. Kotowski i in., Podstawy prawoznawstwa wyd. Difin 2019 

Literatura uzupełniająca: 

 

Nazwa przedmiotu: Podstawy wiedzy o państwie i prawie 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Cebul K., Zenderowski R., Wstęp do nauki o polityce, państwie i prawie, Warszawa 

2006 

2. Kuciński J., Podstawy wiedzy o państwie, Warszawa 2003 

3. Seidler G.L., Groszyk H., Pieniążek A., Wprowadzenie do nauki o państwie i 

prawie, Lublin 2010 

Literatura uzupełniająca: 

1. Chojnicka K., Olszewski H., Historia doktryn politycznych i prawnych. Poznań 

2004 

2. Wprowadzenie do nauki o państwie i polityce, red. B. Szmulik, M. Żmigrodzki, 

Lublin 2007 



Nazwa przedmiotu: System polityczny RP 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. System polityczny Rzeczypospolitej Polskiej, pod red. H. Lisickiej, Wrocław 2005 

2. W. Skrzydło, Ustrój polityczny RP w świetle konstytucji z 1997, Warszawa 2008 

3. M. Migalski, W. Wojtasik, M. Mazur, Polski system partyjny, Warszawa 2007 

4. M. Borucki, Konstytucje polskie 1791-1997, Warszawa 2002 

5. Więcej niż niepodległość. Polska myśl polityczna 1918-1939, pod red. J. Jachymka, 

W. Parucha, Lublin 2001 

Literatura uzupełniająca: 

1. Demokratyzacja w III RP, pod red. A. Antoszewskiego, Wrocław 2002 

2. Partie i koalicje polityczne III RP, pod red. K. Paszkiewicz, Wrocław 2004 

3. L. Garlicki, Polskie prawo konstytucyjne – zarys wykładu, Warszawa 2008 

Nazwa przedmiotu: Nauka o administracji 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Z. Leoński, Nauka administracji, C.H. Beck, Warszawa 2010 

2. B. Kudrycka (red.) Nauka administracji, Wolters Kluwer, Warszawa 2015 

3. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z 1997r. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Z. Cieślak (red.), Nauka administracji, Wolters Kluwer, Warszawa 2017 

2. Ustawa kodeks postępowania administracyjnego 

Nazwa przedmiotu: Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Ustawa z 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych 

2. Ustawa z 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych 

3. Czarnecki B., Siemiński W.; Kształtowanie bezpiecznej przestrzeni publicznej; 

Difin; Warszawa 2004 

Literatura uzupełniająca: 

1. Huchrak M., Iwanek T. (red.) Infrastruktura krytyczna w systemie bezpieczeństwa 

państwa i społeczeństwa; Wyd. PWSZ w Nysie; Nysa 2018 

2. Gierszewski J.; Organizacja systemu bezpieczeństwa społecznego; Difin; Warszawa 

2013 

Nazwa przedmiotu: Podstawy symulacji sytuacji kryzysowych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. E. Nowak, Treningi i ćwiczenia sztabowe z zespołami zarządzania kryzysowego. 

Województwo. Powiat. Gmina, Difin, Warszawa 2022 

2. J. Gołębiewski, Zarządzanie kryzysowe na szczeblu samorządowym. Teoria i 

praktyka, Difin, Warszawa 2015 

3. B. Stęplewski, Podstawy niemilitarnego zarządzania kryzysowego. Podręcznik, 

Oficyna Wydawnicza AFM, Kraków 2017 

4. Materiały udostępnione do wykorzystania przez przedsiębiorstwo dostarczające 

rozwiązania informatyczne. 

Literatura uzupełniająca: 

1. J. Falecki, Organizacja gier decyzyjnych w zarządzaniu kryzysowym, Wyższa 

Szkoła Humanitas, Sosnowiec 2014 

2. A. Zagórska, Gry decyzyjne narzędziem w naukach o bezpieczeństwie, Elipsa Dom 

Wydawniczy, Warszawa 2021 

3. M. Sułek, Prognozowanie i symulacja międzynarodowa, Wydawnictwo Naukowe 

Scholar, Warszawa 2010 

4. T. Zwęgliński, Poznawcze problemy ewaluacji ćwiczeń ochrony ludności, Szkoła 

Główna Służby Pożarniczej, Warszawa 2023 



5. T. Zwęgliński, Metodologiczne podstawy teorii ewaluacji ćwiczeń w zakresie 

zarządzania kryzysowego i ochrony ludności [w:] B. Wiśniewski, T. Zwęgliński 

(red.), Racjonalizacja zarządzania jednolitymi formacjami umundurowanymi 

odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo wewnętrzne. Tom 4, Szkoła Główna Służby 

Pożarniczej, Warszawa 2019, s. 252-277 

6. W. Szkutnik, Prognozowanie i symulacja kryzysów na przykładzie systemów 

reagujących na zmiany, „Studia Ekonomiczne” 2016, nr 289, s. 191-204. 
 

 

 

SEMESTR II 

 

Nazwa przedmiotu: Podstawy ochrony własności intelektualnej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. R. Golat, Prawo autorskie i prawa pokrewne, Warszawa 2021 

2. J. Barta, R. Markiewicz, Prawo autorskie i prawa pokrewne, Warszawa 2019 

3. G. Michniewicz Ochrona własności intelektualnej, Warszawa 2010 

4. P. Kostański, Prawo własności przemysłowej. Komentarz, Wydawnictwo 

C.H.Beck, Warszawa 2010 

Literatura uzupełniająca: 

1. A. Domańska-Baer, Co pracownik i student szkoły wyższej o prawie autorskim 

wiedzieć powinien: (informator dla pracowników i studentów szkół wyższych), 

Warszawa 2009 

2. M. Nowikowska, M. Rutkowska-Sowa, Z. Zawadzka, Prawo własności 

intelektualnej. Teoria i praktyka, Wolters Kluwer, Warszawa 2021 

3. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 

4. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku 

Nazwa przedmiotu: Ratownictwo medyczne 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Michael C. Colquhoun, Anthony J. Handley, T.R Evans; red. wyd. pol. Juliusz 

Jakubaszko: ABC resuscytacji. Górnicki Wydaw. Medyczne, Wrocław 2016 

2. Andres J.: red. wyd. Pol.: Wytyczne Resuscytacji 2015. Polska Rada Resuscytacji, 

Kraków 2015 

3. Peter Driscoll, David Skinner, Richard Earlam; red. wyd. pol. Juliusz Jakubaszko: 

ABC postępowania w urazach. Górnicki Wydaw. Medyczne, Wrocław 2010 

Literatura uzupełniająca: 

1. Chrząszczewska A., Bandażowanie, Wydawnictwo Lekarskie PZWL, Warszawa 

2020 

Nazwa przedmiotu: Sztuczna inteligencja 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. F. Kurp, Sztuczna inteligencja od podstaw, Helion, Gliwice 2023 

2. M. Tłuczek, Jak sztuczna inteligencja zmieni twoje życie, Helion, Gliwice 2023 

3. S. Russell and P. Norvig ; przekład Andrzej Grażyński, Sztuczna inteligencja: 

nowe spojrzenie. T. 1, T. 2, Helion, Gliwice 2023 

Literatura uzupełniająca: 

1. R. Golat, Prawo autorskie i prawa pokrewne, Warszawa 2021 

2. J. Barta, R. Markiewicz, Prawo autorskie i prawa pokrewne, Warszawa 2019 

3. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 

Nazwa przedmiotu: Technologie informacyjne 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. M. Cieciura, Podstawy technologii informacyjnych z przykładami zastosowań; 

Vizja Press&It, 2006 



2. W. Stallings, Organizacja i architektura systemu komputerowego: projektowanie 

systemu a jego wydajność, Warszawa WNT 2003 

3. A. Żarowska, W. Węglarz, ECDL na skróty; PWN 2010 

4. A. Skopupski, Podstawy budowy i działania komputerów, WKiŁ 2000 

Literatura uzupełniająca: 

1. P. Metzger, Anatomia PC, Helion, Gliwice 2002 

2. G. Kocur, P. Majchrzak, L. Zdonek, OPENOFFICE 1.1x UX.PL: Writer, Calc, 

Draw, Impress, Math: podręcznik użytkownika, Helion, Gliwice 2004 

Nazwa przedmiotu: Język angielski 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Latham-Koenig Christina, Oxenden Clive, Lambert Jerry. English File 

Intermediate 4th edition. Oxford: OUP, 2019 

2. Boyle Charles, Chersan Ileana. English for Law Enforcement. Macmillan 

Education, Oxford, 2009. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Wyatt Rawdon, Business and Administration, A & C Black Publishers Ltd, 

London, 2007 

2. Dooley J., Evans V. Grammarway 3.  Newbury: Express Publishing, 1999 

3. Misztal M. Tests in English Thematic Vocabulary. Warszawa: WSiP, 1996 

4. Murphy R. Essential Grammar in Use. Cambridge University Press, 2002 

5. Olejnik D., Repetytorium Leksykalne. Poznań: LektorKlett, 2005 

6. Oxford Wordpower. Słownik Angielsko-Polski z indeksem polsko-angielskim. 

Oxford University Press, 1997 

7. Taylor J., Zeter J. Command and Control. Express Publishing, 2011 

8. Taylor J., Dooley J. Police. Express Publishing, 2011 

Nazwa przedmiotu: Język niemiecki 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Starten wir A2, Kursbuch / Arbeitsbuch Hueber Verlag 

2. Menschen Deutsch als Fremdsprache Kursbuch/ Arbeitsbuch A2.1 + A2.2 

Hueber Verlag 

Literatura uzupełniająca: 

1. Język niemiecki dla studentów administracji, prawa i nauk społecznych, Barbara 

Skoczyńska- Prokopowicz, Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego 

2. Niemiecki język prawniczy w 40 lekcjach, Ewa Tuora-Schwierskott, 

Wydawnictwo C.H.Beck 

3. Monika Reimann, Sabine Dinsel Großer Lernwortschatz Deutsch als 

Fremdsprache, Donauwörth 2008 

4. Praktyczna gramatyka języka niemieckiego, Dreyer Schmitt, Hueber Polska, 

Warszawa 2002 

Nazwa przedmiotu: Język urzędowy i pisma w administracji 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Komunikacja pisemna. Rekomendacje, Kancelaria Prezesa Rady Ministrów, 

Warszawa 2017 

2. L. Łopacińska-Kupidura, Redagowanie pism urzędowych 

3. K. Sobczyk – Administracja publiczna problemy węzłowe – wyd. Municipium 

Warszawa 1993 

4. W. Trzcińska, I. Wiciak – Skuteczne komunikowanie w administracji publicznej 

– wyd. Szczytno 2011 

5. J. Partyka-Pojęta – Zarządzanie w organach administracji publicznej – wyd. 

Marka Chorzów 2004 

6. B. Dobek-Ostrowska – Podstawy komunikowania społecznego – wyd. Astrum 

Wrocław 2004. 



Literatura uzupełniająca: 

 

Nazwa przedmiotu: Najnowsza historia Polski 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Roszkowski W., Historia Polski 1914-2005, wiele wydań 

2. Dudek A., Historia polityczna Polski 1989-2005, wiele wydań. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Dudek A., Reglamentowana rewolucja – rozkład dyktatury komunistycznej w 

Polsce 1988-1990, wiele wydań 

2. Paczkowski A., Pół wieku dziejów Polski, wiele wydań. 

3. Dudek A., Pierwsze lata III Rzeczypospolitej, wiele wydań 

4. Sowa A. L. Od Drugiej do Trzeciej Rzeczypospolitej (1945-2001), Kraków 

2001 

5. Davies N., Boże igrzysko. Historia Polski, wiele wydań 

Nazwa przedmiotu: Nauka o polityce 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Wprowadzenie do nauki o państwie i polityce, pod red. B. Szmulika i M. 

Żmigrodzkiego, Lublin 2004  

2. A. Heywood, Politologia, Warszawa 2006 

Literatura uzupełniająca: 

1. Leksykon politologii, pod red. A. Antoszewskiego i R. Herbuta, wiele wydań 

2. J. Kowalski, W. Lamentowicz, P. Winczorek, Teoria państwa, Warszawa 1992 

3. V. van Dyke, Wprowadzenie do polityki, Poznań 2000 

4. Politologia: przewodnik encyklopedyczny, Warszawa 2008 

5. Słownik politologii, Warszawa 2008 

Nazwa przedmiotu: Podstawy ekonomii i zasad zrównoważonego rozwoju 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Czarny B., Wstęp do ekonomii, PWE, Warszawa 2006 

2. Samuelson P. A., Nordhaus W. D., Ekonomia, T. I, PWN, Warszawa 2008 

3. Milewski R., Podstawy ekonomii, PWN, Warszawa 2001 

4. Fałowski J., Iwanek T., (red.) Człowiek wobec zagrożeń współczesnego świata, 

Of. Wyd. PWSZ w Nysie, 2014 

Literatura uzupełniająca: 

1. Friedman M., Wolny wybór, Wyd. Aspekt, 2006 

2. Czarny B., Rapacki R., Podstawy ekonomii, PWN, Warszawa 2001 

3. Chmielewski G., Iwanek T., (red.) Człowiek wobec zagrożeń współczesnego 

świata. Zagrożenia rodziny, Of. Wyd. PWSZ w Nysie, 2015 

4. Bryson B., Krótka historia prawie wszystkiego, Wyd. Zysk i Ska, Poznań 2001 

Nazwa przedmiotu: Podstawy prawa cywilnego 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Prawo cywilne – zbiór przepisów, Wolters Kluwer, Warszawa 2023 

2. Joanna Ablewicz, Podstawy prawa cywilnego, Wydaw WSiP, Warszawa 2012 

3. Edward Gniewek i Piotr Machnikowski (red.), Zarys prawa cywilnego, C.H. 

Beck Warszawa 2021 

4. Aldona Małgorzata Dereń , Zarys prawa cywilnego ( w pytaniach i 

odpowiedziach), oficyna Wydawnicza PWSZ, Nysa 2008 

Literatura uzupełniająca: 

1. Zbigniew Radwański, Adam Olejniczak – Zobowiązania – część ogólna C.H. 

Beck Warszawa 2005 

2. Elżbieta Skowrońska – Bocian Prawo Spadkowe, C.H. Beck Warszawa 2020 



3. Edward Gniewek i Piotr Machnikowski (red.)  Kodeks cywilny – komentarz 

C.H. Beck Warszawa 2019 

4. Sylwester Wójcik (red.) Podstawy Prawa cywilnego – część ogólna, 

LexisNexis,Warszawa 2003 

5. Sylwester Wójcik (red.) Podstawy Prawa cywilnego – zobowiązania część 

ogólna, LexisNexis, Warszawa 2003 

6. Sylwester Wójcik (red.) Podstawy Prawa cywilnego –  prawo spadkowe, 

LexisNexis, Warszawa 2003 

Nazwa przedmiotu: Komunikacja publiczna i tworzenie wizerunku w administracji 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. B. Dobek-Ostrowska, Komunikowanie polityczne i publiczne, Warszawa 2011 

2. B. Dobek-Ostrowska, R. Wiszniowski, Teoria komunikowania publicznego i 

politycznego. Wprowadzenie, Wrocław 2007  

3. W. Budzyński, Zarządzanie wizerunkiem firmy, Warszawa 2002 

4. B. Uścińska, J. Camciara, Komunikacja wizerunkowa w mediach: prasa, radio, 

telewizja, Wrocław 2015 

Literatura uzupełniająca: 

1. J. Fiske, Wprowadzenie do badań nad komunikowaniem, Wrocław 1999  

2. H. Bednarek, Sztuka budowania wizerunku, Łódź 2005 

3. S. Black, Public relations, Dom Wydawniczy ABC, Kraków 2001 

4. B. Kudra, E. Olejniczak (red.), Komunikowanie publiczne: zagadnienia 

wybrane, Łódź 2014 

 

 

 

SEMESTR III 

 

Nazwa przedmiotu: Wychowanie fizyczne 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. J. Talaga, A-Z sprawności fizycznej. Atlas ćwiczeń, Zarząd Główny TKKF 1995 

Warszawa 

2. E. Superlak, Piłka Siatkowa. Wydawnictwo BK Wrocław 2006 

3. M. Bondarowicz, Zabawy i gry ruchowe w zajęciach sportowych 

4. M. Bondarowicz, Zabawy i gry ruchowe w zajęciach sportowych. RCM-S Kultury 

Fizycznej i Sportu, Warszawa 1994 

5. M. Listowski, Stretching: sprawność i zdrowie. Wydawnictwo Marian Listowski 

Łódź 1994. 

Literatura uzupełniająca: 

1. A. Zając, Współczesny System Szkolenia w Zespołowych Grach Sportowych, AWF 

Katowice 2016 

2. T. Morris, Psychologia Sportu, Warszawa 1998 

Nazwa przedmiotu: Język angielski 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Latham-Koenig Christina, Oxenden Clive, Lambert Jerry. English File Intermediate 

4th edition. Oxford: OUP, 2019 

2. Boyle Charles, Chersan Ileana. English for Law Enforcement. Macmillan 

Education, Oxford, 2009. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Wyatt Rawdon, Business and Administration, A & C Black Publishers Ltd, London, 

2007 

2. Dooley J., Evans V. Grammarway 3.  Newbury: Express Publishing, 1999 

3. Misztal M. Tests in English Thematic Vocabulary. Warszawa: WSiP, 1996 



4. Murphy R. Essential Grammar in Use. Cambridge University Press, 2002 

5. Olejnik D., Repetytorium Leksykalne. Poznań: LektorKlett, 2005 

6. Oxford Wordpower. Słownik Angielsko-Polski z indeksem polsko-angielskim. 

Oxford University Press, 1997 

7. Taylor J., Zeter J. Command and Control. Express Publishing, 2011 

8. Taylor J., Dooley J. Police. Express Publishing, 2011. 

Nazwa przedmiotu: Język niemiecki 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Starten wir B1 Kursbuch/ Arbeitsbuch, Hueber Verlag  

2. Menschen Deutsch als Fremdsprache Kursbuch/ Arbeitsbuch B1.1 + B1.2 Hueber 

Verlag 

Literatura uzupełniająca: 

1. Język niemiecki dla studentów administracji, prawa i nauk społecznych, Barbara 

Skoczyńska- Prokopowicz, Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego 

2. Niemiecki język prawniczy w 40 lekcjach, Ewa Tuora-Schwierskott, Wydawnictwo 

C.H.Beck 

3. Monika Reimann, Sabine Dinsel Großer Lernwortschatz Deutsch als Fremdsprache, 

Donauwörth 2008 

4. Praktyczna gramatyka języka niemieckiego, Dreyer Schmitt, Hueber Polska, 

Warszawa 2002 

Nazwa przedmiotu: Kształtowanie przyjaznych przestrzeni dla obywateli 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. K. Chwalibóg, Architektura przyjaznych przestrzeni, Narodowy Instytut 

Architektury i Urbanistyki, Warszawa 2022 

2. J. Wolanin, Zarys teorii bezpieczeństwa obywateli. Ochrona ludności na czas 

pokoju, Fundacja Edukacji i Techniki Ratownictwa, Warszawa 2005 

3. T. Serafin, S. Paszkowski, Bezpieczeństwo społeczności lokalnych. Programy 

prewencyjne w systemie bezpieczeństwa, Difin, Warszawa 2011 

4. E. Szweda, Bezpieczeństwo społeczności lokalnych. Najbliżej człowieka, Difin, 

Warszawa 2016. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Przepisy prawa powszechnie obowiązującego dotyczące kształtowania przestrzeni 

publicznych 

2. Rządowy program „Razem Bezpieczniej”, edycje na poszczególne lata 

3. P. Mickiewicz, Bezpieczeństwo społeczności lokalnych. Organizacja systemu i 

projektowanie działań, Wydawnictwo Naukowe Fundacja Na Rzecz Czystej 

Energii, Poznań 2020 

4. D. Drozdowski, Podstawowe elementy bezpieczeństwa lokalnego, „Rocznik 

Bezpieczeństwa Międzynarodowego” 2016, nr 1, s. 199-208 

5. A. Rodek, T. Deptuła, O rządowym „Programie ograniczania przestępczości i 

aspołecznych zachowań Razem bezpieczniej im. Władysława Stasiaka na lata 2016 

i 2017”, „Kwartalnik Policyjny” 2017, nr 3, s. 3-5 

6. R. Głowacki i in., CPTED jako strategia zapewnienia bezpieczeństwa społeczności 

lokalnej, Wyższa Szkoła Policji–Wydawnictwo Archidiecezji Lubelskiej Gaudium, 

Szczytno–Lublin 2010 

7. M. Ernest, Idea community policing w pracy polskiej Policji, „Zeszyty Naukowe 

Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy” 2016, nr 21, s. 

61-69. 

Nazwa przedmiotu: Współczesne systemy polityczne  

 

Literatura obowiązkowa:  

1. A. Antoszewski, R. Herbut, Systemy polityczne współczesnej Europy, Warszawa 

2006 



2. A. Antoszewski, R. Herbut, Systemy polityczne współczesnego świata, Gdańsk 

2004 

3. Współczesne partie i systemy partyjne: zagadnienia teorii i praktyki politycznej, 

red. W. Sokół, M. Żmigrodzki. Wyd. 2 popr. i poszerz., Lublin 2008 

Literatura uzupełniająca: 

1. Demokracje Europy Środkowo-Wschodniej w perspektywie porównawczej, pod 

red. A. Antoszewski, R. Herbut, Wyd. 2 popr. i uzup., Wrocław 1998 

2. A. Pułło, Ustroje państw współczesnych, Warszawa 2006 

3. Systemy polityczne państw Europy Środkowej i Wschodniej: ustrój, organy władzy, 

partie polityczne, red. M. Barański, wyd. 2 rozsz., Katowice 2005 

4. S. Hix, System polityczny Unii Europejskiej, Warszawa 2010 

Nazwa przedmiotu: Zarządzanie zasobami ludzkimi 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Przybyła M.; Organizacja i zarządzanie; Wyd. AE Wrocław 2003 

2. Krzyżanowski L.; Podstawy nauki zarządzania; PWN; Warszawa 1985 

3. Wajda A.; Organizacja i zarządzanie; PWE; Warszawa 2003 

Literatura uzupełniająca: 

1. Obłój K.; Strategia sukcesu firmy; PWE; Warszawa 2000 

2. Drucker P.F.; Skuteczne zarządzanie; PWN; Warszawa1975 

Nazwa przedmiotu: Etyka zawodowa pracowników administracji publicznej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. I. Bogucka, T. Pietrzykowski, Etyka w administracji publicznej, Warszawa 2015 

2. Etos urzędnika, D. Bąk (red.), Warszawa 2007 

3. K. Filutowska, Etyka zawodowa (podręcznik), Warszawa 2000 

4. J. Itrich-Drabarek, Etyka zawodowa funkcjonariuszy służb państwowych, 

Warszawa 2019. 

Literatura uzupełniająca: 

1. P. J. Suwaj, Konflikt interesów w administracji publicznej, Warszawa 2009 

2. A. Letkiewicz (red.), Etyka w zarządzaniu policją, Szczytno 2011 

3. Z. Kępa, A. Szerauc (red.), Ku etycznym zasadom służb mundurowych, Płock 2009 

4. T. Barankiewicz, W poszukiwaniu modelu standardów etycznych administracji 

publicznej w Polsce, Lublin 2013 

5. B. Kudrycka, Dylematy urzędników administracji publicznej, Białystok 1995 

6. B. Bittner, J. Stępień, Wprowadzenie do etyki zawodowej, Poznań 2000 

7. E. Wiszowaty, Etyka policji. Między prawem, moralnością i skutecznością, 

Warszawa 2011 

8. R. Tokarczyk, Etyka prawnicza, Warszawa 2007 

9. I. Kuraszko (red.), Etyka przywództwa. Ujęcie interdyscyplinarne, Warszawa 2014 

Nazwa przedmiotu: Historia i współczesność administracji 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. D. Malec, J. Malec: Historia administracji i myśli administracyjnej. Kraków 2003 

2. G. Górski: Historia administracji i myśli administracyjnej. Warszawa 2001 

3. W. Witkowski: Historia administracji w Polsce 1764-1989. Warszawa 2007 

4. A. Bereza, G. Smyk, W. Tekely, A. Wrzyszcz: Historia administracji w Polsce 

1764-1989. Wybór źródeł. Warszawa 2006 

5. M. Hładij, D. Malec, J. Malec, Z.zarzycki: Historia administracji, wybór źródeł. 

2003 

Literatura uzupełniająca: 

1. A. Ajnenkiel: Administracja w Polsce. Zarys historyczny. Warszawa 1977 

2. J. Bardach, B. Leśnodorski, M. Pietrzak: Historia ustroju i prawa polskiego. 

Warszawa 2008 

3. S Grodziski: Porównawcza historia ustrojów państwowych. Kraków 1998 



4. H. Izdebski: Historia administracji. Warszawa 1998 

5. D. Janicka: Ustrój administracji w nowożytnej Europie. Zarys wykładu. Toruń 2002 

6. A. Korobowicz, W. Witkowski: Historia ustroju i prawa polskiego. Zakamycze 

1998 

7. M. Kallas, A. Lityński: Historia ustroju i prawa Polski Ludowej. Warszawa 2000 

8. J. Malec: Polska myśl administracyjna w XVIII wieku. Kraków 1986. 

Nazwa przedmiotu: Instytucje i organy Unii Europejskiej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. J. Barcz, M. Górka, A. Wyrozumska, Instytucje i Prawo Unii Europejskiej, 

Warszawa 2020 

2. Z. M. Doliwa-Klepacki, Integracja europejska, Białystok 2005 

3. W. Góralczyk, Prawo międzynarodowe publiczne w zarysie, Warszawa 2002 

4. B. Gruchman, E. Małuszyńska (red. nauk.), Kompendium wiedzy o Unii 

Europejskiej, Wydaw. Naukowe PWN, Warszawa 2010 

Literatura uzupełniająca: 

1. Aleksandrowicz T. R., Bezpieczeństwo w Unii Europejskiej, Wydaw. Difin, 

Warszawa 2011 

2. Czachór Z., Mojsiewicz C., Leksykon Unii Europejskiej, Wydaw. Atla 2, Wrocław 

2002 

3. Jasiński F., Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej, Dom Wydawniczy ABC, 

Warszawa 2003 

4. Kaczmarek J, Unia Europejska rozwój i zagrożenia, Wydaw. Atla2, Wrocław 2001 

5. Ruszkowski J., Podstawy wiedzy o Unii Europejskiej, Wyższa Szkoła Biznesu w 

Gorzowie Wielkopolskim, Gorzów Wlkp. 2001 

Nazwa przedmiotu: Podstawy finansów publicznych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. S. Owsiak, Finanse publiczne – Współczesne ujęcie, PWN 2016 

2. W. Ziółkowska, Finanse publiczne, Wydawnictwo naukowe WSB, Poznań 2005 

3. T. Juja, Polityka budżetowa i podatki, UE Poznań 2013 

4. M. Dylewski, B. Filipiak, M. Gorzałczyńska-Koczkodaj, Analiza finansowa 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, Międzykomunalna Spółka Akcyjna 

MUNICIPIUM 2011, Warszawa 2011 

5. Ustawa z dn. 30.06.2005 r. o finansach publicznych 

Literatura uzupełniająca: 

1. S. Korenik, Podstawy finansów, PWN 2008 

2. B. Pietrzak, Z. Polański, B. Woźniak, System finansowy w Polsce, PWN 2007 

3. J. Hauser, Zarządzanie Publiczne, Scholar 2010 

4. P. Sołtysik, Finanse samorządowe. Teoria i praktyka, DIFIN, wyd.2; 2020 

Nazwa przedmiotu: Podstawy prawa administracyjnego 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. K. Miaskowska-Daszkiewicz, S. Serafin, B. Szmulik, Zarys prawa 

administracyjnego, Warszawa 2017 

2. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku 

3. Ustawy: o samorządzie gminnym, o samorządzie powiatowym, o samorządzie 

wojewódzkim, o Radzie Ministrów. 

Literatura uzupełniająca: 

1. M. Wierzbowski, Prawo administracyjne, Warszawa 2011 

2. J. Boć, Prawo administracyjne, Wrocław 2002 

3. Z. Niewiadomski, Prawo administracyjne, Warszawa 2011 

Nazwa przedmiotu: Techniki negocjacji i mediacji w administracji 

 

Literatura obowiązkowa:  



1. J. Stelmach, B. Brożek, Sztuka negocjacji prawniczych, Warszawa 2011 

2. J. Jabłońska-Bonca, Prawnik a sztuka negocjacji i retoryki, Warszawa 2002 

Literatura uzupełniająca: 

1. M. Tabernacka, Negocjacje i Mediacje w sferze publicznej, Wolters Kluwer Polska, 

2009 

2. T. Reiman, Potęga mowy ciała, Wyd. Helion, Warszawa 2010 

3. R. Mayer, Jak wygrać każde negocjacje, MT Biznes, Warszawa 2012 

4. A. Jakubiak-Mirończuk, Negocjacje dla prawników, Warszawa 2010 

 

 

 

SEMESTR IV 

 

Nazwa przedmiotu: Język angielski 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Latham-Koenig Christina, Oxenden Clive, Lambert Jerry. English File Intermediate 

4th edition. Oxford: OUP, 2019 

2. Boyle Charles, Chersan Ileana. English for Law Enforcement. Macmillan 

Education, Oxford, 2009. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Wyatt Rawdon, Business and Administration, A & C Black Publishers Ltd, London, 

2007 

2. Dooley J., Evans V. Grammarway 3.  Newbury: Express Publishing, 1999 

3. Misztal M. Tests in English Thematic Vocabulary. Warszawa: WSiP, 1996 

4. Murphy R. Essential Grammar in Use. Cambridge University Press, 2002 

5. Olejnik D., Repetytorium Leksykalne. Poznań: LektorKlett, 2005 

6. Oxford Wordpower. Słownik Angielsko-Polski z indeksem polsko-angielskim. 

Oxford University Press, 1997 

7. Taylor J., Zeter J. Command and Control. Express Publishing, 2011 

8. Taylor J., Dooley J. Police. Express Publishing, 2011 

Nazwa przedmiotu: Język niemiecki 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Sicher B2 część I, Hueber Verlag 

2. Sicher B2 część II, Hueber Verlag 

Literatura uzupełniająca: 

1. Język niemiecki dla studentów administracji, prawa i nauk społecznych, Barbara 

Skoczyńska- Prokopowicz, Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego 

2. Niemiecki język prawniczy w 40 lekcjach, Ewa Tuora-Schwierskott, Wydawnictwo 

C.H.Beck 

3. Monika Reimann, Sabine Dinsel Großer Lernwortschatz Deutsch als Fremdsprache, 

Donauwörth 2008 

4. Monika Reimann, Grundstufen-Grammatik für Deutsch als Fremdsprache, Hueber 

Verlag 2000 

Nazwa przedmiotu: Wychowanie fizyczne 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. J. Talaga, A-Z sprawności fizycznej. Atlas ćwiczeń, Zarząd Główny TKKF 1995 

Warszawa 

2. E. Superlak, Piłka Siatkowa. Wydawnictwo BK Wrocław 2006 

3. M. Bondarowicz, Zabawy i gry ruchowe w zajęciach sportowych 

4. M. Bondarowicz, Zabawy i gry ruchowe w zajęciach sportowych. RCM-S Kultury 

Fizycznej i Sportu, Warszawa 1994 



5. M. Listowski, Stretching: sprawność i zdrowie. Wydawnictwo Marian Listowski 

Łódź 1994 

Literatura uzupełniająca: 

1. A. Zając, Współczesny System Szkolenia w Zespołowych Grach Sportowych, AWF 

Katowice 2016 

2. T. Morris, Psychologia Sportu, Warszawa 1998 

Nazwa przedmiotu: Elementy postępowania administracyjnego 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. B. Adamiak, J. Borkowski, Postępowanie administracyjne i sądowo-

administracyjne, Warszawa 2018 

2. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku 

3. Ustawa kodeks postępowania administracyjnego 

Literatura uzupełniająca: 

1. E. Bojanowski, Postępowanie administracyjne: zarys wykładu, Warszawa 2002 

2. J. Ablewicz, P. Gołaszewski, M. Rajewski, Postępowanie administracyjne. Pytania, 

kazusy, tablice, testy. Warszawa 2021 

Nazwa przedmiotu: Metodologia badań w naukach społecznych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Babbie Earl, Podstawy badań społecznych, Wydaw. PWN, Warszawa 2009 

2. Frankfort-Nachmias Chava, Nachmias David, Metody badawcze w naukach 

społecznych, Wydaw. Zysk i S-ka. Poznań 2001 

3. Kulisz Marek Z., Metodyka pracy dyplomanta w naukach o bezpieczeństwie, 

Oficyna Wydawnicza PANS w Nysie, Wydawnictwo Naukowe FNCE, Poznań, 

Nysa 2022, s. 41-168 

4. Nowak Stefan, Metodologia badań społecznych, Wydaw. PWN Warszawa 2006 

Literatura uzupełniająca: 

1. Flick Uwe, tł. Tomanek Paweł, Projektowanie badania jakościowego, 

Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2010 

2. Podgórski Ryszard Adam, Metodologia badań socjologicznych: kompendium 

wiedzy metodologicznej dla studentów, Oficyna Wydawnicza BRANTA, 

Bydgoszcz, Olsztyn 2007 

3. Silverman David; tł. Ostrowska Joanna; red. nauk. Krzysztof Tomasz Konecki, 

Prowadzenie badań jakościowych, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008 

4. Wojciechowska Renata, Przewodnik metodyczny pisania pracy dyplomowej, 

Wydaw. Difin, Warszawa 2010 

Nazwa przedmiotu: Podstawy prawa gospodarczego 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. J. Olszewski (red.), Prawo gospodarcze. Kompendium, C.H. Beck, Warszawa 2019  

2. W. J. Katner (red.) Prawo gospodarcze i spółek, Wolters Kluwer, Warszawa 2020 

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców 

Literatura uzupełniająca: 

1. J. Ablewicz, K. Czajkowska-Matosiuk, Prawo gospodarcze i spółek, C.H. Beck, 

Warszawa 2021 

2. J. Olszewski (red.), Prawo gospodarcze. Kompendium, C.H. Beck, Warszawa 2003 

3. A. M. Dereń, Spółki handlowe w obrocie gospodarczym, PWSZ Nysa, Nysa 2009. 

Nazwa przedmiotu: Podstawy prawa pracy 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. L. Florek, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2017 

2. Z. Kubot, T. Kuczyński, H. Szurgacz, Prawo pracy. Zarys wykładu, wyd. Difin, 

Warszawa 2017 

3. J. Stelina (red.), Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2013 



4. U. Jackowiak, W. Uziak, A. Wypych-Żywicka, Prawo pracy. Podręcznik dla 

studentów prawa, Wolters Kluwer, Warszawa 2012 

Literatura uzupełniająca: 

1. W. Sanetra, J. Iwulski, Kodeks pracy. Komentarz 2013, LexisNexis, Warszawa 

2013 

2. N. Terlecki, N.Szok, Prawo pracy w praktyce, C.H.Beck, Warszawa 2015 

3. A. Patulski, M. Nałęcz, G. Orłowski, Prawo pracy i ubezpieczeń społecznych: 

podręcznik dla studentów ekonomii i zarządzania, C.H. Beck, 2007 

4.  Kodeks pracy oraz ustawy towarzyszące-tekst ustaw. 2020r C.H. Beck 

Nazwa przedmiotu: Zamówienia publiczne 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Ł. Korpowicz, Prawo zamówień publicznych, Vademecum 2010 

2. K. Strzykowski, Prawo gospodarcze publiczne, Warszawa 2010 

3. Kosikowski C. Publiczne prawo gospodarcze i Unii Europejskiej, Warszawa 2010 

4. Ustawa z dn. 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych, Dz. U. z 2019 r. Nr 2019 

5. Ustawa z dn. 30.06.2005 r. o finansach publicznych, Dz.U.05.249.2104 

Literatura uzupełniająca: 

1. J. Sadowy, System zamówień publicznych, Urząd Zamówień Publicznych, 

Warszawa 2013 

2. P. Granecki, M. Koleśnikow, Zamówienia publiczne. Poradnik dla praktyków, 

Kraków 2002 

3. J. Hauser, Zarządzanie Publiczne, Scholar 2010 

Nazwa przedmiotu: Zarządzanie strategiczne rozwojem samorządu terytorialnego 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. A. Dawidczyk, Metody techniki i narzędzia nauk o bezpieczeństwie, Difin, 

Warszawa 2019 

2. P. Daniluk, Bezpieczeństwo i zarządzanie, Difin, Warszawa 2015 

3. K. Obłój, Strategia organizacji, PWE, Warszawa 1999 

Literatura uzupełniająca: 

1. Strategia rozwoju wybranego powiatu lub gminy według miejsca zamieszkania 

studenta. 

Nazwa przedmiotu: Struktura i zadania administracji rządowej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Chmaj Marek (Red. nauk.), Administracja rządowa w Polsce, Wydaw. Difin, 

Warszawa 2012 

2. Karpiuk Mirosław, Czuryk Małgorzata, Kostrubiec Jarosław, Niezespolona 

administracja rządowa, Wydaw. Difin, Warszawa 2011 

3. Czaputowicz. Jacek (red. nauk.), Administracja publiczna: wyzwania w dobie 

integracji europejskiej, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008 

Literatura uzupełniająca: 

1. Grosicka Katarzyna, Grosicki Leszek, Grosicki Przemysław, Organizacja i zadania 

terenowych organów administracji rządowej, wydawnictwo: ASPRA-JR, Warszawa 

2014 

2. Ganczar Małgorzata, Informatyzacja administracji publicznej: nowa jakość usług 

publicznych dla obywateli i przedsiębiorców, Wydaw. CeDeWu, Warszawa 2009 

3. Hausner Jerzy (red. nauk.), Administracja publiczna, Wydawnictwo Naukowe 

PWN, Warszawa 2006 

4. Maćkowiak Jarosław, Koncepcja organu administracji niezespolonej jako 

terenowego organu administracji rządowej, Wydaw. Difin, Warszawa 2017 

5. Trociuk Stanisław, Terenowe organy administracji rządowej: zadania, nadzór i 

kontrola, spory kompetencyjne, akty prawa miejscowego, Wydaw. Prawno-

Ekonomiczne INFOR, Warszawa 1999 



6. Zieliński Eugeniusz, Administracja rządowa i samorządowa w Polsce, Wyda. 

ASPRA, Warszawa 2013 

 

 

 

SEMESTR V 

 

Nazwa przedmiotu: Podstawy przedsiębiorczości i zasad prowadzenia działalności 

gospodarczej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Własna firma: jak założyć i poprowadzić? / Anna Jeleńska, Joanna Polańska-Solarz. 

- Kraków: Wszechnica Podatkowa, 2009 

2. Pierwsze kroki do własnej firmy: Studencka Akademia Przedsiębiorczości 2 / red. 

Danuta Seretna-Sałamaj. Nysa, Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Nysie, 

2018 

3. Biznesplan: skuteczne narzędzie pracy przedsiębiorcy / Jacek Pasieczny. - 

Warszawa: Polskie Wydaw. Ekonomiczne, 2007 

 

Literatura uzupełniająca: 

1. Niesamowity biznesplan: zdobądź fundusze na rozwój firmy lub startup / Vaughan 

Evans, Brian Tracy; [tłumaczenie Magda Witkowska]. Gliwice: Helion, 2015 

2. Biznes we współczesnej gospodarce / red. Bogdan Buczkowski, Anetta Kuna 

Marszałek. - Wydawnictwo Uniwersytetu Łódzkiego; IBUK Libra, 2016 

 

Nazwa przedmiotu: Przygotowanie i zarządzanie projektami 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. M. Trocki, Nowoczesne zarządzanie projektami, PWE, Warszawa 2013 

2. D. M. Marciszewski, Zarzadzanie projektami unijnymi, Wyd. Difin, Warszawa 

2013 

3. J. Sadkowska, Zarządzanie projektami: wybrane aspekty, W-wa 2014 

4. P. Pietras, M. Szmit, Zarzadzanie projektami, wybrane metody i techniki, Łódź 

2003 

5. R. Knosala, I. Łapuńska, Operacyjne zarządzanie projektami, PWE, Warszawa 2015 

Literatura uzupełniająca: 

1. P. Wachowiak, Ś. Gregorczyk, Kierowanie zespołem projektowym, Wyd. Difin, 

Warszawa 2004 

2. G. R. Heerkens, Jak zarządzać projektami, Wyd. RM, Warszawa 2003 

3. J. Hauser, Zarządzanie Publiczne, Scholar 2010 

Nazwa przedmiotu: Kultury organizacyjna w administracji publicznej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Sikorski C.; Zachowania ludzi w organizacjach; PWN; Warszawa 1999 

2. Aniszewska G. (red.); Kultura organizacyjna w zarządzaniu; PWE; Warszawa 2007 

3. Hofstede G.; Kultury i organizacje. Zaprogramowanie umysłu; PWE; Warszawa 

2011 

Literatura uzupełniająca: 

1. Czerska M.; Zmiana kulturowa w organizacji. Wyzwanie dla współczesnego 

menadżera; Wyd. Difin; Warszawa 2003 

2. Sułkowski Ł.; Procesy kulturowe; Wyd. Difin; Warszawa 2012 

Nazwa przedmiotu: Postępowanie sądowo-administracyjne 

 

Literatura obowiązkowa:  



1. H. Knysiak-Sudyka (red.), Postępowanie sądowo-administracyjne. Zarys wykładu, 

Wolters Kluwer, Warszawa 2020 

2. B. Adamiak, J. Borkowski, Postępowanie administracyjne i sądowo-

administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa 2021 

Literatura uzupełniająca: 

1. Ustawa z dnia 1 stycznia 2004r. Prawo o postępowaniu przed sądami 

administracyjnymi 

Nazwa przedmiotu: Prawno-organizacyjne podstawy ochrony środowiska 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. M. Górski, Prawo ochrony środowiska, Wolters Kluwer, Warszawa 2021 

2. B. Rakoczy, B. Wierzbowski, Prawo ochrony środowiska, Wolters Kluwer, 

Warszawa 2018 

Literatura uzupełniająca: 

1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska 

2. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody 

3. Ustawa z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i 

jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko 

Nazwa przedmiotu: Publiczne prawo gospodarcze 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. System prawa administracyjnego. Publiczne prawo gospodarcze. Tom 8A, J. 

Grabowski, L. Kieres, A. Walaszek-Pyzioł, M. Biliński, R. Blicharz, T. Długosz, K. 

Horubski, K. Kiczka, T. Kocowski, M. Szydło, A. Żurawik (red. serii R. Hauser, Z. 

Niewiadomski, A. Wróbel), C.H. Beck, Warszawa 2013 

2. System prawa administracyjnego. Publiczne prawo gospodarcze. Tom 8B, J. 

Grabowski, L. Kieres, A. Walaszek-Pyzioł, R. Blicharz, T. Długosz, K. Horubski, 

K. Kiczka, M. Pawełczyk, M. Swora, M. Szydło, T. Włudyka, A. Żurawik (red. serii 

R. Hauser, Z. Niewiadomski, A. Wróbel), C.H. Beck. Warszawa 2013 

Literatura uzupełniająca: 

1. A. Powałowski (red.), Prawo gospodarcze publiczne, C.H. Beck, Warszawa 2020 

2. R. Blicharz (red.), Publiczne prawo gospodarcze. Zarys wykładu, Wolters Kluwer, 

Warszawa 2017 

Nazwa przedmiotu: Społeczeństwo obywatelskie 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Społeczeństwo obywatelskie, pod red. W. Bokajło i K. Dziubki, Wrocław 2001 

2. Instytucje państwa a społeczeństwo obywatelskie, red nauk. A. Chodubski, L. 

Kacprzak, K. Pająk, Piła 2009 

3. Samorząd w służbie społeczeństwa obywatelskiego: dobre praktyki, wyzwania, 

tradycja, pod red. T. Drewniaka i E. Smolki-Drewniak, Nysa 2018 

4. l. Kacprzak, K. Pająk, Społeczeństwo obywatelskie: interdyscyplinarny wymiar 

problemu, Piła 2006 

Literatura uzupełniająca: 

1. Ustawa z 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy 

2. Ustawa z 15 września 2009 r. o referendum lokalnym 

3. Ustawa z 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach 

Nazwa przedmiotu: Zagrożenia korupcyjne w administracji publicznej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Dobrowolski Zbysław, Korupcja w państwie: przyczyny, skutki, kierunki 

przeciwdziałania, Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa, Sulechów 2005 

2. Bil Jacek, Korupcja w (prywatnym) sektorze gospodarczym: bezpieczeństwo 

ekonomiczne państwa, WSPol, Szczytno 2015 



Literatura uzupełniająca: 

1. A. Lewicka – Strzelecka; Indywidualny i społeczny wymiar korupcji; Warszawa 

2019 

2. A. Wierzbica; Przepisy antykorupcyjne w administracji publicznej; Warszawa 2020 

Nazwa przedmiotu: Zarządzanie kryzysowe 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. K. Sienkiewicz, F. Krynojewska, Zarządzanie kryzysowe w administracji 

publicznej, Warszawa 2010 

2. Ustawa z 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym 

3. R. Grodzki, Zarządzanie kryzysowe. Dobre praktyki, Difin, Warszawa 2012 

4. R. Dynak, System bezpieczeństwa w powiecie, Warszawa 2018 

Literatura uzupełniająca: 

1. Ustawa z 18 kwietnia 2002 r. o stanie klęski żywiołowej 

Nazwa przedmiotu: Zasady działania i postępowania w systemie sądownictwa 

powszechnego w sprawach cywilnych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. W. Broniewicz, A. Marciniak, I. Kunicki, „Postępowanie cywilne w zarysie”, wyd. 

Wolters Kluwer, Warszawa 2023 

2. A. Marciniak, K. Piasecki, „Kodeks postępowania cywilnego. Tom I. Komentarz do 

art. 1-366”, C.H. Beck, 2016 

3. Ustawa z 17.11.1964 r. kodeks postępowania cywilnego 

4. Ustawa z 27.07.2001 r. prawo o ustroju sądów powszechnych 

5. Ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury 

6. Ustawa z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sądzie Najwyższym 

7. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sądowych w sprawach cywilnych 

Literatura uzupełniająca: 

1. K. Popielarski, „Wzory pism procesowych w sprawach cywilnych”, Dom 

Wydawniczy ABC, 2003 

2. K. Flaga – Gieruszyńska, M. Nawrocki, „Prawo o ustroju sądów powszechnych. 

Komentarz”, 2020 

3. Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin 

urzędowania sądów powszechnych (Dz. U. 19 czerwca 2019 r. poz. 1141) 

Nazwa przedmiotu: Seminarium dyplomowe 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Bernat P., Praktyczne porady dotyczące przygotowania pracy dyplomowej, Oficyna 

Wydawnicza Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Nysie, Nysa 2007 

2. Kalita C., Zasady pisania licencjackich i magisterskich prac badawczych poradnik 

dla studentów, Wydaw. ARTE, Grójec 2011 

3. Pioterek P, Zieleniecka B., Technika pisania prac dyplomowych, Wyd. Wyższej 

Szkoły Bankowej, Poznań 2004 

4. Szczęsny W., Metodyka badań pedagogicznych i pisania prac dyplomowych, Wyd. 

Żak, cop., Warszawa 2008 

5. Toczewska B., Jak pisać pracę licencjacką lub magisterską, Poradnik dla studentów, 

Wyd. Krakowskie Towarzystwo Edukacyjne - Oficyna Wydawnicza AFM, Kraków 

2014 

6. Zenderowski R., Technika pisania prac magisterskich i licencjackich: poradnik, 

Wyd. CeDeWu, Warszawa 2014 

Literatura uzupełniająca: 

1. Dudziak A., Żejmo A., Redagowanie prac dyplomowych wskazówki metodyczne 

dla studentów, Wyd. Difin, Warszawa 2008 



2. Kozłowski R., Praktyczny sposób pisania prac dyplomowych z wykorzystaniem 

programu komputerowego i Internetu, Wyd. Wolters Kluwer Polska, Warszawa 

2009 

3. Paszkowski J., Kuc B. R., Metody i techniki pisania prac dyplomowych wyd.2, 

Wyd. Wyższa Szkoła Finansów i Zarządzania w Białymstoku, Białystok 2008 

4. Wojciechowska R., Przewodnik metodyczny pisania pracy dyplomowej, Wyd. 

Difin, Warszawa 2010 

5. Zenderowski R., Pawlik K., Dyplom z Internetu: jak korzystać z Internetu pisząc 

prace dyplomowe? Wyd. CeDeWu Wydawnictwa Fachowe, Warszawa 2013 

 

 

 

SEMESTR VI 

 

Nazwa przedmiotu: Prawa i obowiązki pracowników administracji publicznej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. J. Stelina: Prawo urzędnicze, Warszawa, 2014 

2. T. Lisz, Prawo pracy, Warszawa 2016 

3. A. Dubownik, Ł. Pisarczyk, Prawo urzędnicze, Warszawa 2011 

4. K. Baran (red.), Prawo urzędnicze. Komentarz, Warszawa 2014 

Literatura uzupełniająca: 

1. Z. Góral, Prawo pracy w samorządzie terytorialnym, Difin, Warszawa 1999  

2. J. Stelina, Charakter prawny stosunku pracy z mianowania, FRUG, Gdańsk 2005  

3. H. Szewczyk, Zatrudnianie w administracji publicznej, Warszawa 2013 

4. P. Piątkowski, Wybrane zagadnienia prawa pracy i prawa urzędniczego, Toruń 2009 

Nazwa przedmiotu: System ubezpieczeń społecznych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. I. Jędrasik-Jankowska, "Pojęcia i konstrukcje prawne ubezpieczenia społecznego", 

LexisNexis, Warszawa 2013, wydanie 5 

2. W. Muszalski, „Ubezpieczenia społeczne: podręcznik akademicki”, wydawnictwo 

naukowe PWN, Warszawa 2008 

3. K. Antonów, A. Jabłoński, „Postępowanie odrębne w sprawach z zakresu prawa 

pracy i ubezpieczeń społecznych”, Lex – Wolters Kluwer, Warszawa, 2014 

4. R. Babińska- Górecka, „Skutki prawne orzeczeń Trybunału Konstytucyjnego w 

dziedzinie ubezpieczenia społecznego”, Difin, Warszawa, 2014 

5. A. Marciniak, K. Piasecki, „Kodeks postępowania cywilnego. Tom II. Komentarz”, 

C. H. Beck, 2016 

6. Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych 

7. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego 

Literatura uzupełniająca: 

1. B. Gudowska (red.), „System ubezpieczeń społecznych. Komentarz” C.H. Beck, 

2014 

2. Ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu społecznym rolników 

3. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sądowych w sprawach cywilnych 

4. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 13 stycznia 2011 r. w 

sprawie nadania statutu ZUS 

5. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 31 grudnia 2004 r. w 

sprawie zwrotu kosztów przejazdów osób wezwanych do osobistego stawiennictwa  

6. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 11 października 2011 r. w 

sprawie postępowania o świadczenia emerytalno-rentowe 

7. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 lutego 1999 r. w 

sprawie szczegółowych zasad wypłacania odsetek za opóźnienia w ustalaniu lub 

wypłacaniu świadczeń z ubezpieczenia społecznego 

Nazwa przedmiotu: Ustrój samorządu terytorialnego w Polsce 



 

Literatura obowiązkowa:  

1. E. Nowacka, Samorząd terytorialny jako forma decentralizacji administracji, Wyd. 

LexisNexis, Warszawa 2010 

2. B. Dolnicki, Samorząd terytorialny w Polsce, Wyd. Wolters Kluwer, Warszawa 

2009, 

Literatura uzupełniająca: 

1. H. Izdebski, Samorząd terytorialny. Podstawy ustroju i działalności, Wyd. 

LexisNexis, Warszawa 2010 

2. M. Stahl, Encyklopedia samorządu terytorialnego, część II Zadania i kompetencje, 

Wyd. Difin, Warszawa 2011 

 
 


