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SEMESTR I 

 

Nazwa przedmiotu: Ergonomiczny wymiar BHP 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Horst W., Ergonomia z elementami bezpieczeństwa pracy. Przewodnik do ćwiczeń, 

Wyd. Politechniki Poznańskiej, Poznań 2007 

2. Augustańska D., Pośnik M. (red.) Czynniki szkodliwe w środowisku pracy. 

Wartości dopuszczalne, PIB, Warszawa 2005 

3. Bezpieczeństwo systemu: człowiek – obiekt techniczny – otoczenie, Sz. Salamon 

(red.), Wyd. Politechniki Częstochowskiej, Częstochowa 2010 

Literatura uzupełniająca: 

1. Wróblewska M., Ergonomia, Wyd. Politechniki Opolskiej, Opole 2004 

2. Hildt – Ciupińska K., Równowaga, praca – życie. Problem czy wyzwanie, 

Warszawa 2016 

Nazwa przedmiotu: Instytucje bezpieczeństwa powszechnego 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. W. Kitler, A. Skrabacz, Bezpieczeństwo ludności cywilnej. Pojęcie, organizacja i 

zadania w czasie pokoju, kryzysu i wojny, Wydawnictwo Towarzystwo Wiedzy 

Obronnej, Warszawa 2010 

2. P. Gromek, W sieci ratownictwa, Szkoła Główna Służby Pożarniczej, Warszawa 

2018 

3. K. Śmiałek (red.), Zarządzanie kryzysowe, obrona cywilna i ochrona ludności w 

perspektywie 2030 roku, Wydawnictwo Naukowe FNCE, Poznań 2023 

4. J. Wolanin, Zarys teorii bezpieczeństwa obywateli. Ochrona ludności na czas 

pokoju, Fundacja Edukacji i Techniki Ratownictwa, Warszawa 2005 

5. P. Gromek, Istota bezpieczeństwa powszechnego w Polsce, „Zeszyty Naukowe 

SGSP” 2018, nr 68, s. 161-176 

Literatura uzupełniająca: 

1. P. Kolmann, Ryzyko operacyjne [w:] P. Gromek (red.), Wprowadzenie do oceny 

ryzyka operacyjnego w funkcjonowaniu systemu bezpieczeństwa powszechnego, 

Szkoła Główna Służby Pożarniczej, Warszawa 2022, s. 83-91 

2. A. Kaleta, K. Moszkowicz, L. Sołoducho-Pelc (red.), Zarządzanie strategiczne w 

teorii i praktyce, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu, 

Wrocław 2014 

3. K. Śmiałek (red.), Zarządzanie kryzysowe. Wymiar narodowy i międzynarodowy, 

Wojskowa Akademia Techniczna, Warszawa 2020 

4. J. Gawęcka, J. Wojtycza (red.), Współczesna obrona cywilna – wyzwania, ryzyko, 

zagrożenia, Wydawnictwo Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach Filia w 

Piotrkowie Trybunalskim, Piotrków Trybunalski 2018 

Nazwa przedmiotu: Kultura języka w administracji 

 



Literatura obowiązkowa:  

1. A. Markowski, Kultura języka polskiego. Teoria. Zagadnienia leksykalne, 

Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2009 

2. M. Bugajski, Język w komunikowaniu się, Wydawnictwo Naukowe PWN, 

Warszawa 2007 

3. H. Jadacka, Kultura języka polskiego, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 

2006 

4. Ustawa z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim, t.j. Dz.U. z 2021 roku, poz. 

672 z późn. zm. 

Literatura uzupełniająca: 

1. V. Rutkowska, „Administracja publiczna bliżej obywatela”, Studia i Prace WNEiZ 

US nr 50/3 2017 

2. Zalecenie Szefa Służby Cywilnej ws. upowszechniania prostego języka, tekst 

dostępny na stronie interntowej: https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/zalecenie-

szefa-sluzby-cywilnej-ws-prostego-jezyka 

3. J. Bartmiński (red.), Współczesny język polski, Lublin 2001 

4. M. Marcjanik, Grzeczność w komunikacji językowej, Wydawnictwo naukowe 

PWN, Warszawa 2008 

Nazwa przedmiotu: Wybrane problemy współczesnej cywilizacji 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. J. Gąssowski i in., Problemy cywilizacyjne naszej współczesności, wyd. Akademia 

Humanistyczna im. A. Gieysztora 2012 

2. A. Moniuszko-Malinowska, Zagrożenia cywilizacyjne XXI wieku, Bielsko-Biała 

2020 

3. M. Golka, Cywilizacja współczesna i globalne problemy, Warszawa 2012 

4. R. Borkowski, Wybrane problemy cywilizacyjne u progu XXI wieku, Kraków 2001 

Literatura uzupełniająca: 

1. B. Wanat i in., Zagrożenia środowiskowe i cywilizacyjne, Częstochowa 2020 

2. T. Kasperczyk, Promocja zdrowia i żywienie w zapobieganiu chorobom 

cywilizacyjnym, Kraków 2014 

3. A. Politaj, M. Gasz, Problemy ekonomiczne współczesnego świata, Wrocław 2021 

Nazwa przedmiotu: Język angielski 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Evans, V., Dooley, J. (2016) On-Screen B2+. Newbury: Express Publishing 

2. Evans, V. (2019) Career Paths: Secretarial. Newbury: Express Publishing 

3. Evans, V., Dooley, J., Smith, D. (2018) Career Paths: Law. Newbury: Express 

Publishing 

Literatura uzupełniająca: 

1. Evans, V., Dooley, J. (2021) Grammarway 3. Newbury: Express Publishing 

Nazwa przedmiotu: Język niemiecki 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Mit Deutsch in Europa studieren – arbeiten – leben, Goethe Institut, Frau, Robert 

Bosch Stiftung München 2004  

2. Ziel B2, Band 1 Hueber Verlag, 2008 

3. Politik und Recht auf Deutsch, Sławomira Kołsut, Poltext Warszawa 2000 

4. Prawo język niemiecki, ćwiczenia i słownictwo specjalistyczne, Maciej Ganczar i 

Barbara Rogowska, Hueber Polska Warszawa 2009 

Literatura uzupełniająca: 

1. Praktyczna gramatyka języka niemieckiego, Dreyer Schmitt, Hueber Polska 

2. Übungsgrammatik Deutsch als Fremdsprache für Fortgeschrittene, Karin Hall, 

Barbara Scheiner Max Hueber Verlag 2005 

https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/zalecenie-szefa-sluzby-cywilnej-ws-prostego-jezyka
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/zalecenie-szefa-sluzby-cywilnej-ws-prostego-jezyka


3. Monika Reimann, Sabine Dinsel Großer Lernwortschatz Deutsch als Fremdsprache, 

Donauwörth 2008 

Nazwa przedmiotu: Analiza zagrożeń w administracji publicznej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Daniluk Piotr, Bezpieczeństwo i zarządzanie. Analiza strategiczna, Difin, Warszawa 

2015 

2. Gierszewska Grażyna, Romanowska Maria,  Analiza strategiczna przedsiębiorstwa, 

wyd. 3 zm., Polskie Wydaw. Ekonomiczne, Warszawa 2002 

3. Iwanek Tadeusz, Kryzys i jego odmiany, Wyd. WSZ ,,Edukacja”, Wrocław 2007 

4. Ignatiuk Stefan, Ignatiuk Sławomir, Zarządzanie strategiczne w świetle teorii i 

praktyki, Wydaw. Wyższej Szkoły Ekonomicznej w Białymstoku, 2003 

Literatura uzupełniająca: 

1. Allaire Yvan, Firsirotu Mihaela E.,; przekł. Jan Anusz, Myślenie , PWN, Warszawa 

2000 

2. Krawiec Frank, Strategiczne myślenie w firmie, Difin, Warszawa 2003 

3. Romanowska Maria, Planowanie strategiczne w przedsiębiorstwie, wyd. 3 zm., 

Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2017 

Nazwa przedmiotu: Bezpieczeństwo ekologiczne – wymiar globalny i regionalny 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. P. Korzeniowski, Bezpieczeństwo ekologiczne jako instytucja prawna ochrony 

środowiska, WUŁ, Łódź 2012 

2. A. Misiołek, E. Kowal, A. Kucińska-Landwójtowicz, Ekologia, PWE, Warszawa 

2018 

Literatura uzupełniająca: 

1. Ochrona środowiska – roczniki statystyczne, Główny Urząd Statystyczny 

http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/srodowisko-energia/ 

2. B. Poskrobko, T. Poskrobko, Zarządzanie środowiskiem w Polsce, Polskie 

Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2012 

3. E. Kowal, A. Kucińska-Landwójtowicz, A. Misiołek, Zarządzanie środowiskowe, 

PWE, Warszawa 2013 

Nazwa przedmiotu: Funkcjonowanie administracji publicznej w stanach kryzysowych 

i nadzwyczajnych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Kurzępa Elżbieta, Stany nadzwyczajne w polskim porządku prawnym, wyd. Poltext, 

Warszawa 2017 

2. Mażewski Lech, Bezpieczeństwo publiczne. Stany nadzwyczajne w 

Rzeczypospolitej Polskiej i Polsce Rzeczypospolitej Ludowej 1918-2009, wyd. A. 

Marszałek, Toruń 2010 

3. Kęsoń Tadeusz, Kulisz Marek, Prawne uwarunkowania zarządzania 

bezpieczeństwem Polski (wybrane zagadnienia), Wydaw. Reprograf, Warszawa 

2015 

4. Rozdz. XI Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. 

1997, nr 78, poz. 483, ze zm.) 

5. Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klęski żywiołowej (Dz.U.2014, poz. 333, 

ze zm.) 

6. Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjątkowym (Dz.U. 2014, poz. 1191) 

7. Ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach 

Naczelnego Dowódcy Sił Zbrojnych i zasadach jego podległości konstytucyjnym 

organom Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2014, poz. 1815) 

Literatura uzupełniająca: 

1. Brzeziński Michał, Stany nadzwyczajne w polskich konstytucjach, wydaw 

sejmowe, Warszawa 2007 

http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/srodowisko-energia/


2. Prokop Krzysztof, Modele stanu nadzwyczajnego, wyd. Temida 2, Białystok 2012 

3. Miłkowski Tomasz (red.), Bezpieczeństwo czy powinność? Stany nadzwyczajne a 

szczególne zagrożenia państwa, wyd. Wyższa Szkoła Humanitas w Sosnowcu, 

Sosnowiec 2015 

 

Nazwa przedmiotu: Infrastruktura krytyczna na różnych poziomach zarządzania 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Narodowy Program Ochrony Infrastruktury Krytycznej, Rządowe Centrum 

Bezpieczeństwa, Warszawa 2023 

2. M. Kisilowski, W. Skomra, J. Smagowicz, K. Szwarc, M. Wiśniewski, Zarządzanie 

bezpieczeństwem infrastruktury krytycznej i ciągłością usług kluczowych państwa, 

Oficyna Wydawnicza Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2021 

3. R. Radziejewski, Ochrona infrastruktury krytycznej. Teoria a praktyka, 

Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2017 

4. Przepisy prawa powszechnie obowiązującego dotyczące zarządzania kryzysowego i 

stanu klęski żywiołowej 

Literatura uzupełniająca: 

1. M. Molendowska, M. Ostrowska, P. Górski, Infrastruktura krytyczna jako element 

bezpieczeństwa – wymiar europejski i krajowy, Wydawnictwo Adam Marszałek, 

Toruń 2021 

2. R. Wódkiewicz, Podstawowe zagrożenia funkcjonowania obiektów infrastruktury 

krytycznej, „Zeszyty Naukowe SGSP” 2022, nr 83, s. 141-161 

3. R. Wróbel, Przygotowanie podmiotów ochrony infrastruktury krytycznej w Polsce, 

Szkoła Główna Służby Pożarniczej, Warszawa 2016 

Nazwa przedmiotu: Organizacje pozarządowe 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. P. Suski, Stowarzyszenia i fundacje, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2018 

2. Sektor non-profit w 2020 r. Stowarzyszenia, fundacje, społeczne podmioty 

wyznaniowe, samorząd gospodarczy i zawodowy, Główny Urząd Statystyczny, 

Warszawa-Kraków 2022 

3. R. Barański, A. Olejniczak, Fundacje i stowarzyszenia. Współpraca organizacji 

pozarządowych z administracją publiczną, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 

2014 

4. P. Mikołajczak (red.), Rozwój organizacji pozarządowych wobec wyzwań 

współczesności, CeDeWu, Warszawa 2023 

5. Przepisy prawa powszechnie obowiązującego dotyczące organizacji 

pozarządowych. 

Literatura uzupełniająca: 

1. R. Barański, Fundacje i stowarzyszenia. Zasady funkcjonowania, ODDK, Gdańsk 

2019 

2. R. Nawrocki, Rachunkowość fundacji i stowarzyszeń, ODDK, Gdańsk 2021 

3. M. Kisilowski, Prawo sektora pozarządowego. Analiza funkcjonalna, Wyższa 

Szkoła Techniczno-Ekonomiczna, Warszawa 2009 

4. M. Kurleto, Organizacje pozarządowe w działalności pożytku publicznego, 

Wydawnictwo Prawnicze LexisNexis, Warszawa 2008 

5. A. Skrabacz, Organizacje pozarządowe wobec wyzwań i zagrożeń bezpieczeństwa 

narodowego Polski w XXI wieku, Ministerstwo Obrony Narodowej, Warszawa 

2006 

6. P. Wywiał, Organizacje proobronne w systemie bezpieczeństwa narodowego Polski, 

Difin, Warszawa 2016 

Nazwa przedmiotu: Postępowanie administracyjne 

 

Literatura obowiązkowa:  



1. B. Adamiak, J. Borkowski, Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, 

wyd. Wolters Kluwer 2022 

2. M. Wierzbowski, R. Stankiewicz, Postępowanie administracyjne i 

sądowoadministracyjne, wyd. C.H. Beck 2022 

3. R. Kędziora, Ogólne postępowanie administracyjne z testami oline, wyd. C.H. Beck 

2019 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, t.j. 

Dz.U. z 2023 r., poz. 775. 

Literatura uzupełniająca: 

1. R. Hauser, A. Skoczylas (red.), Postępowanie administracyjne i 

sądowoadministracyjne, wyd. Wolters Kluwer 2021 

2. M. Rudnicki, Kodeks postępowania administracyjnego – testy, Wrocław 2016 

3. U. Legierska, Postępowanie administracyjne – ćwiczenia, wyd. Ekonomik 2023 

Nazwa przedmiotu: Prawo cywilne 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r., tj.), 

2. E. Gniewek, P. Machnikowski, „Zarys Prawa Cywilnego”, C.H. Beck, 2021 

3. W. Czachórski, „Zobowiązania. Zarys Wykładu”, Wolters Kluwer Polska, 2009 

Literatura uzupełniająca: 

1. J. Ciszewski, A. Stępie –Sporek, „Prawo cywilne. Zobowiązania i spadki. Pytania i 

odpowiedzi”, Wolters Kluwer Polska, 2015 

2. A. Brzozowski, W.J. Kocot, E. Skowrońska - Bocian, "Prawo Cywilne, część 

ogólna", Wolters Kluwer Polska, 2022 

3. J. Ignatowicz, K. Stefaniuk, „Prawo rzeczowe”, Wolters Kluwer Polska, 2022 

4. Z. Radwański, A. Olejniczak, J. Grykiel, Zobowiązanie – część ogólna, C.H. Beck, 

2015 

5. J. Ignatowicz, K. Stefaniuk, A. Wolter „Prawo Cywilne. Zarys części ogólnej” 

Wolters Kluwer Polska, 2020 

Nazwa przedmiotu: Prawo o ustroju sądów administracyjnych i powszechnych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. I. Haÿduk -Hawrylak, B. Kołecki, A. Wleklińska, „Prawo o ustroju sądów 

powszechnych. Komentarz, C.H. Beck 2018 

2. M. Romańska, „Regulamin urzędowania sądów powszechnych”, C.H. Beck, 

2017 

3. Prawo o ustroju sądów powszechnych, C H. Beck, 2022 

4. T. Kuczyński, M. Masternak-Kubiak, „Prawo o ustroju sądów 

administracyjnych. Komentarz”, Wolters Kluwer Polska, 2008 

Literatura uzupełniająca: 

1. W. Kozielewicz, Odpowiedzialność dyscyplinarna sędziów, prokuratorów, 

adwokatów, radców prawnych i notariuszy, Wolters Kluwer Polska, 2023 

2. T. Maciejewki, Historia ustroju i prawa sądowego Polski, H. Beck, 2017 

Nazwa przedmiotu: Prawo urzędnicze i etyka urzędnicza  

 

Literatura obowiązkowa:  

1. J. Stelina, Prawo urzędnicze, wyd. C.H. Beck 2017 

2. A. Banaszkiewicz, Prawo urzędnicze. Zarys wykładu, Wrocław 2010 

3. I. Bogucka, T. Pietrzykowski, Etyka w administracji publicznej, wyd. Wolters 

Kluwer 2021 

4. Ustawa z dnia 16 września 1982 roku o pracownikach urzędów państwowych, t.j. 

Dz.U. z 2023 r., poz. 1917 

5. Ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorządowych, t.j. Dz.U. z 

2022 r., poz. 530 



6. Ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o służbie cywilnej, t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 

1691 z późn. zm. 

7. Ustawa z dnia 21 stycznia 2021 roku o służbie zagranicznej, t.j. Dz.U. z 2023 r., 

poz. 406 z późn. zm. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Z. Szonert, Administracja, jej etyka i pragmatyka służbowa, Toruń 2020 

2. A. Piskorz-Ryń, I. Ślęczkowska, Ustawa o pracownikach samorządowych: 

komentarz, Wrocław 2009 

3. K.W. Baran (red.), Prawo urzędnicze. Komentarz, wyd. Wolters Kluwer 2014 

4. Zarządzenie nr 2147/2021 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 lipca 2021 r. 
 

 

 

SEMESTR II 

 

Nazwa przedmiotu: Język angielski 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Evans, V., Dooley, J. (2016) On-Screen B2+. Newbury: Express Publishing 

2. Evans, V. (2019) Career Paths: Secretarial. Newbury: Express Publishing 

3. Evans, V., Dooley, J., Smith, D. (2018) Career Paths: Law. Newbury: Express 

Publishing 

Literatura uzupełniająca: 

1. Evans, V., Dooley, J. (2021) Grammarway 3. Newbury: Express Publishing 

Nazwa przedmiotu: Język niemiecki 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Mit Deutsch in Europa studieren – arbeiten – leben, Goethe Institut, Frau, Robert 

Bosch Stiftung München 2004 

2. Ziel B2, Band 2 Hueber Verlag, 2008 

3. Politik und Recht auf Deutsch, Sławomira Kołsut, Poltext Warszawa 2000 

4. Prawo język niemiecki, ćwiczenia i słownictwo specjalistyczne, Maciej Ganczar i 

Barbara Rogowska, Hueber Polska Warszawa 2009 

Literatura uzupełniająca: 

1. Praktyczna gramatyka języka niemieckiego, Dreyer Schmitt, Hueber Polska 

2. Übungsgrammatik Deutsch als Fremdsprache für Fortgeschrittene, Karin Hall, 

Barbara Scheiner, Max Hueber Verlag 2005 

3. Monika Reimann, Sabine Dinsel Großer Lernwortschatz Deutsch als Fremdsprache, 

Donauwörth 2008 

Nazwa przedmiotu: Dostęp do informacji publicznej a ochrona danych w 

cyberprzestrzeni 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Szustakiewicz P. (red.), Dostęp do informacji publicznej, Warszawa 2016 

2. Liderman Krzysztof, Analiza ryzyka i ochrona informacji w systemach 

komputerowych, Wydaw. Naukowe PWN, Warszawa 2008 

Literatura uzupełniająca: 

1. Litwiński P. (red), Rozporządzenie UE w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnym przepływem takich 

danych. Komentarz, Warszawa 2017 

2. Sakowska- Baryła M., Dostęp do informacji publicznej a ochrona danych 

osobowych, Warszawa 2014 

3. Kosiński Jerzy, Paradygmaty cyberprzestępczości, Difin Warszawa 2015 

Nazwa przedmiotu: Komunikacja społeczna w administracji publicznej 

 



Literatura obowiązkowa:  

1. Morreale S. P., Spitzberg B. H., Barger J.K., Komunikacja między ludźmi. 

Motywacja, wiedza i umiejętności, PWN, Warszawa 2008 

2. Dobek – Ostrowska B., Podstawy komunikowania społecznego, Wyd. Uniwersytetu 

Wrocławskiego, Wrocław2004 

3. Mc Quail D., Teoria komunikowania masowego, PWN, Warszawa 2008 

4. W. Trzcińska, I. Wiciak, Skuteczne komunikowanie w administracji publicznej, 

Wyd. Wyższej Szkoły Policji, Szczytno 2011 

Literatura uzupełniająca: 

1. Stewart J. (red.), Mosty zamiast murów. O komunikowaniu się między ludźmi, 

PWN, Warszawa 2000 

2. Dobek – Ostrowska B., Komunikowanie polityczne i publiczne, PWN, Warszawa 

2012 

3. Nęcki Z., Komunikacja międzyludzka, Antykwa, Kraków, 2000 

Nazwa przedmiotu: Metodyka pracy magisterskiej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Kulisz Marek Z., Metodyka pracy dyplomanta w naukach o bezpieczeństwie, 

Oficyna Wydawnicza PANS w Nysie, Wydawnictwo Naukowe FNCE, Nysa 2022 

(rozdział 2-12) 

2. Nowak Stefan, Metodologia badań społecznych, Wydaw. PWN Warszawa 2006 

3. Wojciechowska Renata, Przewodnik metodyczny pisania pracy dyplomowej, 

Wydaw. Difin, Warszawa 2010 

Literatura uzupełniająca: 

1. Babbie Earl, Podstawy badań społecznych, Wydaw. PWN, Warszawa 2009 

2. Zieliński Jarosław, Metodologia pracy naukowej, Wydawca: Aspra, Warszawa 2019 

3. Creswell John W., Projektowanie badań naukowych Metody jakościowe, ilościowe 

i mieszane, Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellońskiego, Kraków 2013 

Nazwa przedmiotu: Administracja publiczna w wybranych państwach 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Samorząd terytorialny w krajach Unii Europejskiej, pod red. Krystyny Gomółki, 

PWSZ w Elblągu, Elbląg 2007 

2. Paweł Machalski, Samorząd terytorialny w wybranych państwach Unii 

Europejskiej, Wydawnictwo Adam Marszałek, Toruń 2016 

3. Stanisław Mazur, Apubliczna w wybranych państwach Europy Zachodniej, 

Akademia Ekonomiczna w Krakowie, Kraków 2006 

4. Rydlewski Grzegorz, Systemy administracji publicznej w państwach członkowskich 

Unii Europejskiej, Warszawa 2007. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Karolina Helnerska, Ewolucja samorządu terytorialnego w państwach 

członkowskich Unii Europejskiej, Wydawnictwo Adam Marszałek, Toruń 2012 

2. Anna Pawłowska, Samorząd terytorialny w Stanach Zjednoczonych Ameryki, 

Scholar, Warszawa 2016 

3. Robert Chrabąszcz, Administracja publiczna w wybranych krajach Europy 

Środkowo-Wschodniej, Kraków 2003. 

Nazwa przedmiotu: Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Z. Niewiadomski, Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne. Komentarz, wyd. 

C.H. Beck 2023 

2. L. Piotrowska, Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne. Ewolucja systemu, 

wyd. Novae Res 2021 

3. E. Radziszewski, Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne Przepisy i 

komentarz, Warszawa 2006 



4. Z. Niewiadomski, Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, 

Warszawa 2005 

5. Ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu 

przestrzennym, t.j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 977 z późn. zm. 

Literatura uzupełniająca: 

1. D. Trzcińska, Prawo planowania i zagospodarowania przestrzennego z perspektywy 

środowiska i jego ochrony, wyd. Wolters Kluwer 2018 

2. T. Komornicki i in., Planowanie przestrzenne w gminach, wyd. Sedno 2021 

3. K. Kafka, Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne w świetle nowych 

przepisów, Katowice 2003 

4. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane, t.j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 682 

z późn. zm. 

Nazwa przedmiotu: Prawo zamówień publicznych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. H. Nowicki, P. Nowicki, K. Kucharski (red.), Państwo a gospodarka. Nowe Prawo 

zamówień publicznych, tom IX, Toruń 2020, Wyd. A. Marszałek 

2. R. Hauser, Z. Niewiadomski, A. Wróbel (red.) System Prawa Administracyjnego, 

Tomy 8A i 8B Publiczne prawo gospodarcze, C.H. Beck, Warszawa 2018 

3. H. Nowak, M. Winiarz (red.) Prawo zamówień publicznych. Komentarz, UZP 

Warszawa 2021 

4. Publicznoprawne ograniczenia przy udzielaniu zamówień publicznych, A. Panasiuk, 

Branta. Bydgoszcz-Warszawa, 2007 

5. Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

6. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; 

Literatura uzupełniająca: 

1. Kosikowski C. Publiczne prawo gospodarcze i Unii Europejskiej, Warszawa 2010 

2. Prawo zamówień publicznych. Stan obecny i kierunki zmian, red. H. Nowicki, P. 

Nowicki, Wrocław 2015 

3. System zamówień publicznych w Polsce, (red. J. Sadowy), Warszawa 2013 

4. Ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym; 

Nazwa przedmiotu: Zarządzanie strategiczne w administracji publicznej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Dawidczyk A., Metody techniki i narzędzia nauk o bezpieczeństwie, Difin, 

Warszawa 2019 

2. Daniluk P., Bezpieczeństwo i zarządzanie, Difin, Warszawa 2015 

3. Kulisz M.Z., Zarządzanie strategiczne bezpieczeństwem Rzeczypospolitej Polskiej, 

Akademia Obrony Narodowej, Warszawa 2011 

Literatura uzupełniająca: 

1. Obłój K., Strategia organizacji, PWE, Warszawa 1999 

2. Penc Józef, Strategiczny system zarządzania : holistyczne myślenie o przyszłości, 

formułowanie misji i strategii, Wydawnictwo Placet, Warszawa 2001 

3. Supernat Jerzy, Zarządzanie strategiczne: pojęcia i koncepcje, Wydawnictwo 

Kolonia, Wrocław1998 

Nazwa przedmiotu: Wybrane problemy współczesnej cywilizacji 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. J. Gąssowski i in., Problemy cywilizacyjne naszej współczesności, wyd. Akademia 

Humanistyczna im. A. Gieysztora 2012 

2. A. Moniuszko-Malinowska, Zagrożenia cywilizacyjne XXI wieku, Bielsko-Biała 

2020 

3. M. Golka, Cywilizacja współczesna i globalne problemy, Warszawa 2012 

4. R. Borkowski, Wybrane problemy cywilizacyjne u progu XXI wieku, Kraków 2001 

Literatura uzupełniająca: 



1. B. Wanat i in., Zagrożenia środowiskowe i cywilizacyjne, Częstochowa 2020 

2. T. Kasperczyk, Promocja zdrowia i żywienie w zapobieganiu chorobom 

cywilizacyjnym, Kraków 2014 

3. A. Politaj, M. Gasz, Problemy ekonomiczne współczesnego świata, Wrocław 2021 

 

 

SEMESTR III 

 

Nazwa przedmiotu: Prawo budowlane w praktyce administracyjnej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. A. Kuna-Kasprzyk, J. Maj, Proces inwestycyjno-budowlany. Poradnik dla organów 

administracji i inwestorów, wyd. Wolters Kluwer Polska 2023 

2. H. Kisilowska, D. Sypniewski, Prawo budowlane, wyd. Lexis Nexis 2019 

3. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane, t.j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 682 

z późn. zm. 

Literatura uzupełniająca: 

1. D. Sypniewski, Prawo budowlane. Komentarz, wyd. Wolters Kluwer 2022 

2. Prawo budowlane. Warunki techniczne i inne akty prawne. Przepisy, wyd. Wolters 

Kluwer 2023 

3. A. Gliniecki, Prawo budowlane. Komentarz, wyd. Wolters Kluwer Polska 2016. 

Nazwa przedmiotu: Rola administracji publicznej w zabezpieczaniu imprez 

masowych i zgromadzeń publicznych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. W. Bejgier, B. G. Stanejko, Ochrona osób i mienia, wyd. 2, Warszawa 2012 

2. W. Kotowski, B. Kurzępa, Bezpieczeństwo imprez masowych: komentarz do 

ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych, wyd. 3, Warszawa 2012 

Literatura uzupełniająca: 

1. G. Gozdór, Bezpieczeństwo imprez masowych: komentarz, Warszawa 2008 

2. G. Gozdór, Usługi detektywistyczne: komentarz, Warszawa, 2006. 

Nazwa przedmiotu: Rola administracji publicznej w polityce społecznej państwa 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej 

2. Andrzej Urban, Bezpieczeństwo społeczności lokalnych, Wydawnictwa 

Akademickie i Profesjonalne, Warszawa 2009 

3. Ewa Kulesza, Lokalna polityka społeczna, Centrum Rozwoju Zasobów Ludzkich, 

Warszawa 2013 

4. Polityka społeczna. Podręcznik akademicki, pod red. Grażyny Firlit-Fesnak i 

Małgorzaty Szylko-Skoczny, Warszawa 2007 

Literatura uzupełniająca: 

1. Tomasz Serafin, Sergiusz Parszowski, Bezpieczeństwo społeczności lokalnych: 

programy prewencyjne w systemie bezpieczeństwa, Difin, cop. Warszawa 2011 

2. Bezpieczeństwo we współczesnej społeczności lokalnej, red. nauk. Adam 

Szecówka, Joanna Dzieńdziora, Sabina Musioł, Państwowa Wyższa Szkoła 

Zawodowa w Raciborzu, Racibórz 2008. 

Nazwa przedmiotu: Zbiorowe prawo pracy 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. L. Florek, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2017 

2. Prawo Pracy i Ubezpieczeń Społecznych pod red. Krzysztofa W. Baran, Wolters 

Kluwer, Warszawa 2019 r.  

3. T. Liszcz, Prawo Pracy, Lexis Nexis, Warszawa 2009 r.  

4. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks Pracy (tj. Dz.U. z 2023 r. poz 641) 



5. Ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o związkach zawodowych (tj. Dz. U z 2015 r. poz. 

1881 ze zm.)  

6. Ustawa z dnia 25 maja 1991 r. o rozwiązywaniu sporów zbiorowych (tj. Dz.U. z 

2017 r. poz 1065) 

Literatura uzupełniająca: 

1. Jacek Boratyński, Podstawy prawa pracy, WSiP, Warszawa 2012 

2. J. Hajn, Zbiorowe prawo pracy – zarys systemu, Warszawa 2013 

3. Ustawa z dnia 25 maja 1991 r. O organizacji pracodawców (tj. Dz.U. z 2015 r. poz 

2029) 

4. Ustawa z dnia 7 kwietnia 2006 r. o informowaniu pracowników i przeprowadzaniu 

z nimi konsultacji (Dz. U nr 79 poz. 550 ze zm.)   

5. Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. o radzie dialogu społecznego i innych instytucjach 

dialogu społecznego (Dz. U. 2018 poz. 2232 ze zm.)  

6. Ustawa z dni 5 kwietnia 2002 r. o europejskich radach zakładowych (tj. Dz. U z 

2018 r. poz. 1247 ze zm.) 

Nazwa przedmiotu: Finanse jednostek samorządu terytorialnego 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Patrzałek L. (red.): Finanse samorządu terytorialnego, Wydawnictwo Wyższej 

Szkoły Bankowej, Wrocław 2012 

2. Borodo A.: Samorząd terytorialny. System prawnofinansowy, Lexis Nexis, 

Warszawa 2019 

3. J. Wantoch-Rekowski, W. Morawski, P. Majka, Podstawy prawa finansów 

publicznych, Warszawa 2022 

4. Owsiak S., Finanse publiczne, PWN, Warszawa 2005 

5. Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych 

Literatura uzupełniająca: 

1. Jastrzębska M. (2012): Finanse jednostek samorządu terytorialnego, Wolters 

Kluwer, Warszawa 2012 

2. Dylewski M., Filipiak B., Gorzałczyńska – Koczkodaj M., Analiza finansowa 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, Municypium, Warszawa 2011 

3. Juja T. Polityka budżetowa i podatki, Uniwersytet Ekonomiczny, Poznań 2013 

4. Giordano K., Planowanie zrównoważonego rozwoju gminy w praktyce, KUL, 

Lublin 2006. 

Nazwa przedmiotu: Gospodarka komunalna i gospodarka nieruchomościami 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. M. Biliński, W. Gonet, H. Wolska, Gospodarka komunalna. Problematyka zadań 

publicznych, wyd. Wolters Kluwer 2020 

2. B. Rakoczy, Prawo gospodarki komunalnej, wyd. LexisNexis 2010 

3. J. Szachułowicz, Gospodarka nieruchomościami, wyd. LexisNexis 2005 

4. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny, t.j. Dz.U. z 2023 roku, poz. 

1610 z późn. zm., 

5. Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 roku o gospodarce komunalnej, t.j. Dz.U. z 2021 

roku, poz. 679 z późn. zm., 

6. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomościami, t.j. Dz.U. z 

2023 roku, poz. 344 z poźn. zm. 

Literatura uzupełniająca: 

1. M. Szydło, Ustawa o gospodarce komunalnej. Komentarz, wyd. Wolters Kluwer 

2008 

2. B. Marczewska (red.), Gospodarka komunalna, nowe rozwiązania i technologie, 

Warszawa 2015 

3. E. Kucharska-Stasiak, Zarządzanie nieruchomościami, Warszawa 2000 

4. E. Bończak-Kucharczyk, Ustawa o gospodarce nieruchomościami. Komentarz, 

wyd. Wolters Kluwer 2023. 

Nazwa przedmiotu: Prawo o aktach stanu cywilnego 



 

Literatura obowiązkowa:  

1. A. Gaffke i M. Gaffke, “Vademecum kierownika urzędu stanu cywilnego”, C.H. 

Beck, 2023 

2. B. Opaliński, B. Kotowicz, A. Kurzawa, „Prawo o aktach stanu cywilnego. 

Komentarz” Wolters Kluwer, 2022 

3. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 

r., poz. 1378, tj.) 

Literatura uzupełniająca: 

1. K. Osajda, M. Domański, J. Słyk, „Prawo o aktach stanu cywilnego. Komentarz”, 

C.H. Beck, 2023 

Nazwa przedmiotu: Podatki i opłaty lokalne 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Podatki i prawo podatkowe – Andrzej Gomułowicz, Dominik Mączyński, 

Warszawa 2016 

2. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2023, 

poz. 70 ze zm.) 

3. Obwieszczenie Ministra Finansów w sprawie górnych granic stawek kwotowych 

podatków i opłat lokalnych – podstawa do ustalenia podatków lokalnych 

Literatura uzupełniająca: 

1. Komunikat Prezesa GUS w sprawie średniej ceny sprzedaży drewna – podstawa do 

ustalenia podatku leśnego na rok podatkowy 

2. Komunikat Prezesa GUS w sprawie średniej ceny skupu żyta - podstawa do 

ustalenia podatku rolnego na rok podatkowy 

3. Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r.  o podatku rolnym (Dz.U. z 2020, poz. 333 ze 

zm.) 

4. Ustawa z dnia 30 października 2002 r. o podatku leśnym (Dz.U. z 2019, poz. 888 ze 

zm.) 

5. Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 Września 2017 r. w 

sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 

budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 

budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 

2020, poz. 342) 

6. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad 

rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu 

terytorialnego (Dz.U. z 2010 nr 208 poz. 1375) 

7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 Marca 2010 r. w sprawie szczegółowej 

klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków 

pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. z 2022, poz. 513 ze zm.) 

8. Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach 

(Dz.U. z 2023, poz. 1467 ze zm.) 

9. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2023, poz. 2383 

ze zm.) 

10. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2023, poz. 2111). 

11. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego 

(Dz.U. z 2022, poz. 2267 ze zm.) 

12. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie 

sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2023, poz. 193). 

Nazwa przedmiotu: Umowy w administracji samorządowej 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. S. Pawłowski (red.), Umowy w administracji publicznej, wyd. Wolters Kluwer 

Polska 2022 

2. P. Stec, Umowy w administracji. Studium cywilnoprawne, wyd. Difin 2013 



Literatura uzupełniająca: 

1. J. Boć, L. Dziewięcka-Bokun, Umowy administracyjne, wyd. Kolonia 2008 

2. P. Sancewicz, Umowa jako prawna forma działania administracji publicznej w 

polskiej i niemieckiej doktrynie prawa publicznego, [w:] Studia Prawa Publicznego 

2019 nr 1 (25), s. 55-78 

Nazwa przedmiotu: Kontrola i audyt w instytucjach samorządowych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Sołtyk Piotr „Kontrola zarządcza i audyt w jednostkach samorządowych”, C.H. 

Beck, Warszawa 2013 

2. Jagielski Jacek „Kontrola w administracji publicznej”, Wolters Kluwer, Warszawa 

2018 

3. Szczepankiewicz Elżbieta, Sowińska Aldona Kamela, Żółtowski Ryszard, Klak 

Joanna, Szyba Aleksandra, Młynarczyk Katarzyna, Witkowska Marta, Luma 

Agnieszka, „Kontrola zarządcza i audyt wewnętrzny w jednostkach samorządu 

terytorialnego”,  Wolters Kluwer, Warszawa 2015     

Literatura uzupełniająca: 

1. Celarek Krystyna „Prawne i praktyczne aspekty kontroli i nadzoru nad działalnością 

samorządu terytorialnego” ,  C.H. Beck, Warszawa 2015 

2. Góralczyk Wojciech „Podstawy prawa i administracji”, Wolters Kluwer , Warszawa 

2014 

3.  Izdebski Hubert „Samorząd terytorialny. Podstawy ustroju i działalności”, Wolters 

Kluwer , Warszawa 2014 

Nazwa przedmiotu: Środki publiczne z funduszy unijnych 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Małecka-Ziembińska Edyta (red. nauk.), Fundusze europejskie w regionach. 

Dotychczasowe doświadczenia i wyzwania, Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu; 

Poznań 2019 

2. Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 

Literatura uzupełniająca: 

1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 

czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu 

Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego 

Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na 

potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 

Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na 

rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej 

2. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczące kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027 

Nazwa przedmiotu: Seminarium magisterskie 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Bernat Piotr, Praktyczne porady dotyczące przygotowania pracy dyplomowej, 

Oficyna Wydawnicza Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Nysie, Nysa 2007 

2. Kulisz M. Z., Metodyka pracy dyplomanta w naukach o bezpieczeństwie, Oficyna 

Wydawnicza PANS w Nysie, Wydawnictwo Naukowe FNCE, Poznań, Nysa 2022 

(rozdział 2÷12) 

3. Zenderowski Radosław, Praca magisterska: jak pisać i obronić? Wskazówki 

metodologiczne, Wyd. CeDeWu, Warszawa 2007 

Literatura uzupełniająca: 

1. Dudziak Arkadiusz, Żejmo Agnieszka, Redagowanie prac dyplomowych 

wskazówki metodyczne dla studentów, Wyd. Difin, Warszawa 2008  



2. Kalita Cezary, Zasady pisania licencjackich i magisterskich prac badawczych 

poradnik dla studentów, Wydaw. ARTE, Grójec 2011 

3. Kozłowski Remigiusz, Praktyczny sposób pisania prac dyplomowych z 

wykorzystaniem programu komputerowego i Internetu, Wyd. Wolters Kluwer 

Polska, Warszawa 2009 

4. Paszkowski Jerzy, Kuc Bolesław R., Metody i techniki pisania prac dyplomowych 

wyd.2, Wyd. Wyższa Szkoła Finansów i Zarządzania w Białymstoku, Białystok 

2008 

5. Szczęsny Wiesław W., Metodyka badań pedagogicznych i pisania prac 

dyplomowych,  Wyd. Żak, cop., Warszawa 2008 

6. Stoczewska Barbara, Jak pisać pracę licencjacką lub magisterską, Poradnik dla 

studentów, Wyd. Krakowskie Towarzystwo Edukacyjne - Oficyna Wydawnicza 

AFM, Kraków 2014 

7. Wojciechowska Renata, Przewodnik metodyczny pisania pracy dyplomowej, Wyd. 

Difin, Warszawa 2010 

 

 

 

SEMESTR IV 

 

Nazwa przedmiotu: 

 

Literatura obowiązkowa:  

1. Bernat Piotr, Praktyczne porady dotyczące przygotowania pracy dyplomowej, 

Oficyna Wydawnicza Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Nysie, Nysa 2007 

2. Kulisz M. Z., Metodyka pracy dyplomanta w naukach o bezpieczeństwie, Oficyna 

Wydawnicza PANS w Nysie, Wydawnictwo Naukowe FNCE, Poznań, Nysa 2022 

(rozdział 2÷12) 

3. Zenderowski Radosław, Praca magisterska: jak pisać i obronić? Wskazówki 

metodologiczne, Wyd. CeDeWu, Warszawa 2007. 

Literatura uzupełniająca: 

1. Dudziak Arkadiusz, Żejmo Agnieszka, Redagowanie prac dyplomowych 
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