REGULAMIN DYPLOMOWANIA
na kierunku administracja
Studia | stopnia
§ 1. Zalozenia ogolne
. Regulamin dyplomowania okresla szczegdtowe wymagania dotyczace realizacji prac
dyplomowych na studiach pierwszego stopnia (praca dyplomowa licencjacka) oraz
przebieg organizacji egzamindéw dyplomowych. Dokument stanowi rozwinigcie regulacji
zawartych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, a takze
Regulaminie studiow w PANS w Nysie i zarzadzeniu Rektora PANS w Nysie w sprawie
zasad przygotowywania prac dyplomowych w PANS w Nysie.
Praca dyplomowa licencjacka stanowi samodzielne, pisemne opracowanie przez studenta
wybranego tematu pod kierunkiem promotora. Zakres pracy dyplomowej musi by¢ zgodny
z efektami uczenia si¢ okreslonymi dla kierunku administracja, studia I stopnia.
Student przygotowuje pracg samodzielnie w czasie ostatniego roku studiéw pod
kierunkiem promotora.
Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony na
stanowisku profesora, docenta, adiunkta lub wyktadowcy. W uzasadnionych przypadkach,
promotorem moze zosta¢ osoba zatrudniona na stanowisku wyktadowcy, posiadajaca tytut
zawodowy magistra. W takich sytuacjach, Dziekan Wydzialu powierza nadzor
metodyczny nad pracg osobie o stopniu naukowym co najmniej doktora.
Student ma, w miar¢ mozliwos$ci organizacyjnych, mozliwo$¢ wyboru osoby promotora, a
takze tematyki, w ktorej pragnie pisa¢ prace.
Tematyka pracy dyplomowe;j licencjackiej musi by¢ powigzana z kierunkiem studiow,
a takze wybrang specjalizacja.
Praca dyplomowa licencjacka powinna potwierdzi¢ umiej¢tnosci dyplomanta do
stosowania podstawowych metod badawczych do rozwigzania problemu naukowego,
w tym zdolno$ci do dokonywania wszechstronnej analizy literatury przedmiotu badan,
formutlowania sagdow 1 opinii, a takze weryfikacji stawianych tez.
§ 2. Sprawy organizacyjne
W czwartym semestrze studiéw studenci wpisujg si¢ na list¢ wyboru promotora
prowadzong przez Dziekana WNS.
Student podejmujac decyzje o wyborze promotora kieruje si¢ specjalizacja, ktora wybral,
a takze problematyka, jaka zajmuje si¢ promotor. Kazdy promotor moze przedstawié

wlasny wykaz propozycji tematéw prac dyplomowych.



3.
A

O ostatecznym przydziale studentow do poszczegélnych promotoréw decyduje Dziekan
Wydziatu.
W uzasadnionych wypadkach, na pisemny wniosek studenta, Dziekan Wydziatu (po
zasiegnigciu opinii obecnego promotora) moze wyrazi¢ zgod¢ na zmiang¢ promotora.
Student, w porozumieniu z promotorem przygotowuje zgloszenie pracy dyplomowe;j.
Wzér zgloszenia stanowi zalacznik do uchwaly Senatu Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Nysie w sprawie wprowadzenia zmodyfikowanego Wewnetrznego
Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia w PANS w Nysie.
Promotor przedktada Dziekanowi Wydziatu karty zgtoszenia prac dyplomowych swoich
dyplomantéw nie p6zniej niz do 15 pazdziernika pigtego semestru studiow.
Dziekan Wydzialu zatwierdza tematy prac dyplomowych do kofca pazdziernika pigtego
semestru studiow. W sytuacjach budzacych watpliwos¢, co do tematu, celu oraz zakresu
pracy, dziekan moze zasiggna¢ opinii zespotu do spraw zapewniania jakosci ksztatcenia.
W przypadku zastrzezen, dziekan okresla tryb i termin ich wyjasnienia.
Dopuszczana jest mozliwo$¢ wezesniejszego ustalenia tematu pracy licencjackiej. Dotyczy
ona w szczegbdlnosci studentow wyjezdzajacych za granice w ramach wymiany
migdzynarodowej oraz studentow planujacych kwerende biblioteczng lub badania
empiryczne w okresie wakacji letnich.
W uzasadnionych wypadkach, na pisemny wniosek studenta, Dziekan Wydziatu (po
zasiegnigciu opinii promotora) moze wyrazi¢ zgod¢ na modyfikacje tematu, celu lub
zakresu pracy.

§ 3. Praca dyplomowa
Praca dyplomowa powinna pod wzglgdem formalnym odpowiadaé wymaganiom
stawianym pracom akademickim. Praca dyplomowa w Zaden sposob nie moze nosi¢
znamion plagiatu, co musi znalez¢ potwierdzenie w analizie wydruku z Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego.
Praca dyplomowa powinna zawiera¢ rzetelne udokumentowanie pochodzenia
wykorzystanej w pracy literatury i zrodet.
Wprowadza si¢ nastepujace wymogi dotyczace formatowania pracy dyplomowe;j:

Tytul pracy dyplomowej:

Tytul pracy dyplomowej powinien by¢ sformutowany zwiezle, jednoznacznie, zrozumiale

I poprawnie jezykowo. Tytut pracy powinien by¢ krotki, nie powinien zawiera¢ skrétow. Na

koncu tytutu nie stawia si¢ kropki - zasada ta dotyczy tytutu pracy, rozdzialow, podrozdziatéw,

a takze tytutow rysunkow, zdjec 1 tabel.



B. Tres¢ pracy dyplomowej:

Praca dyplomowa powstaje w jezyku polskim. Tres¢ pracy dyplomowej winna by¢ zgodna
Z tytulem pracy, a takze przyjetymi zalozeniami metodycznymi. Praca powinna wyczerpujaco
rozwing¢ precyzyjnie sformutowany problem badawczy. Wymagane jest, by zakres pracy
uwzglednial aspekt badan empirycznych.

Elementami strukturalnymi pracy dyplomowej s3:

Strona tytutowa (wzor strony tytutlowej znajduje si¢ na stronie Uczelni);

Spis tresci - zawiera wszystkie skladowe pracy w kolejnosci ich wystepowania,
Z wyraznym zaznaczeniem podzialu na rozdzialy i podrozdzialy oraz podaniem
numerdw stron, od ktorych te czgsci si¢ zaczynaja.

Wstep - nalezy w nim nakresli¢ og6lne tlo problematyki, wskazaé przestanki wyboru
tematu oraz okresli¢ zalozenia metodyczne, w tym: cel gléwny pracy z celami
szczegbtowymi oraz gtowny problem badawczy wraz ze szczegdélowymi pytaniami
badawczymi. W dalszej cze$ci wstepu nalezy wskaza¢ metody badawcze, techniki
I narzedzia badawcze niezbedne do weryfikacji przyjetych zatozen. Przedstawi¢ nalezy
rowniez ogoblne informacje o zawartosci poszczegélnych rozdziatdéw pracy
dyplomowej.

Rozdzialy i podrozdzialy - ta cze$§¢ pracy odzwierciedla indywidualny sposéb

opracowania tematyki pracy adekwatnie do przyjetych we wstepie zalozen
metodycznych. Tabele i rysunki lub zdj¢cia umieszczone w pracy powinny zostaé
ponumerowane wedlug kolejnosci wystgpowania oraz powinny zosta¢ opisane (tytut
nad tabela, tytul pod rysunkiem lub zdjeciem). Pod tabelami, rysunkami lub zdjgciami
nalezy podac¢ Zrddlo, z ktdrego zaczerpnigto dane do ich sporzadzenia.

Zakonczenie - stanowi podsumowanie tego, co zostalo w pracy zrealizowane wraz
Z syntetycznymi wnioskami, wynikajagcymi z calos$ci pracy. W tej czeSci pracy
dyplomant powinien odnies$¢ sie¢ do przyjetych we wstepnie zatozen metodycznych,
wskazujac czy udato si¢ rozwigza¢ problem badawczy i osiagna¢ cel pracy.
Bibliografia - stanowi alfabetyczne zestawienie cytowanych dziet zwartych, artykutow
naukowych, a takze dokumentéw normatywnych i aktéw prawnych. Wykaz bibliografii
moze réwniez wykorzystane informacje zawarte na stronach internetowych, ktore
przyczynity si¢ do rozwigzania problemu naukowego.

Wykaz wykreséw, tabel, zdje¢ - element ten stanowi wzbogacenie warto$ci analitycznej

pracy. Wykaz powinien wskazywac tytul tabeli, rysunku lub zdjecia wraz z podaniem

numeru strony, gdzie znajduje si¢ w pracy.



Praca moze zawiera¢ zataczniki, ktore ponumerowane umieszcza si¢ na koncu pracy — nie sg

one immanentng cz¢scig pracy, np. wzor kwestionariusza ankiety lub wywiadu, schematy lub

ilustracje, a takze kopie waznych materialéw archiwalnych.

C. Preferencje techniczne pracy dyplomowej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Praca dyplomowa powinna zosta¢ wykonana w formacie A4 i wydrukowana
jednostronnie, a w przypadku wersji archiwalnej dwustronnie. Praca powinna zawierac,
co najmniej 40 stron tekstu wyjustowanego wraz z ewentualnymi zatgcznikami, przy
czym liczba stron nie dotyczy egzemplarza archiwalnego, wykonanego wg innego
wzorca formatowania.

Tytul pracy powinien by¢ napisany drukowanymi literami - pogrubiona czcionka TNR
wielkos¢ 21 pkt.

Tytuly rozdziatow powinny by napisane pogrubiong czcionka TNR o wielkosci 14 pkt,
a tytuly podrozdzialéw pogrubiong czcionka o wielkosci 12 pkt. Ponizej kazdego tytutu
nalezy zostawi¢ wolng przestrzen 12 pkt.

Tre§¢ merytoryczna pracy powinna by¢ pisana czcionkg TNR o wielkosci 12 pkt.
Z odstepem miedzy wersami (interlinia) 1,5, ale bez odstepéw mig¢dzy akapitami. Praca
w wersji archiwalnej winna mie¢ odstep miedzy wersami 1,0.

W pracy stosuje si¢ nastgpujgce marginesy: gorny - 2,5 cm, dolny - 2,5 cm, prawy - 2,5
cm, lewy - 3,5 cm.

Kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wceigciem 1,25 cm.

Opisy rysunkow i wykresoOw powinny by¢ umieszczone pod rysunkiem (wykresem) i
wykonane czcionkg TNR (wielkos¢ 12 pkt, interlinia 1,5).

Opisy tabel powinny by¢ umieszczone nad tabelami i wykonane czcionka TNR
(wielkos¢ 12 pkt, interlinia 1,5).

Pod opisem rysunku, wykresu oraz pod tabelg zamieszczane jest zrodto (czcionka TNR,

wielkos¢ 10 pkt, interlinia 1,0).

D. Numeracja stron, przypiséw, rysunkow, wykresow, tabel:

Praca winna by¢ ponumerowana. Numeracj¢ umieszcza si¢ posrodku na dole strony ($rodek

stopki). Na pierwszej stronie pracy — stronie tytutowej nie wpisuje si¢ numeru strony.

Praca musi zawiera¢ przypisy dolne o numeracji cigglej w calej pracy. Przypisy powinny by¢

wykonane czcionkg TNR (wielkos¢ 10 pkt, interlinia 1,0 1 brak odstepow po akapitach).

Numeracja rysunkow, wykresow i tabel jest ciggta w calej pracy.

E. Wymagania dodatkowe:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Przed dostarczeniem pracy promotorowi, student przekazuje wersje pracy na no$niku
elektronicznym w celu sprawdzenia pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.
Po pozytywnym zaliczeniu pracy przez promotora, dyplomant sktada w Dziekanacie
trzy egzemplarze papierowe pracy. Dwa egzemplarze przeznaczone sg dla promotora i
recenzenta, a trzeci stanowi egzemplarz archiwalny. Na pierwszej stronie wersji
archiwalnej pracy dyplomowej, promotor umieszcza adnotacje o dopuszczeniu pracy
do obrony.

Prace powinny by¢ oprawione w migkkie oprawy, a praca do celow archiwalnych
powinna mie¢ oktadke z ptaskim grzbietem wykonanym metoda klejenia.

Dyplomant zdaje rowniez do Dziekanatu dwie wersje elektroniczne pracy zapisane na
ptycie CD do jednorazowego zapisu. Jedna wersja elektroniczna odpowiada¢ powinna
obrazowi pracy przekazanej promotorowi i recenzentowi, a druga obrazowi
egzemplarza archiwalnego. Nos$nik elektroniczny powinien by¢ opisany (imi¢
I nazwisko studenta, numer albumu oraz tytul pracy dyplomowe;j).

Dyplomant jest zobowigzany do ztozenia pracy dyplomowej w Dziekanacie w terminie
do 30 czerwca ostatniego roku studiow.

Tre§¢ wszystkich egzemplarzy (wydrukowanych oraz zapisanych na no$niku
elektronicznym) musi by¢ identyczna.

Kazdy egzemplarz pracy musi zawiera¢ oswiadczenie dotyczace samodzielno$ci
wykonania pracy oraz zgodnosci tre$ci pracy zapisanej na no$niku elektronicznym
Z trescig pracy wgranej do systemu antyplagiatowego oraz z treScig zawartg
w wydrukowanej wersji pracy przedstawionej do obrony - o$wiadczenie powinno
stanowi¢ ostatnig strone w kazdym egzemplarzu pracy dyplomowej;

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie zaliczenia
z wszystkich przedmiotéw 1 praktyk przewidzianych w planie studiow. Ostatnig oceng
jaka student otrzymuje jest ocena promotora pracy dyplomowe;.

Przed przystgpieniem do egzaminu prace dyplomowg ocenia rOwniez recenzent
wyznaczony przez Dziekana Wydziatu. W przypadku negatywnej oceny recenzenta,
0 dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego postanawia Dziekan Wydziatu, po

zasiggnieciu opinii dodatkowego recenzenta.

10) Ocena pracy dyplomowej wykonana przez promotora i recenzenta dotyczy:

— zgodnosci tresci pracy z tematem okreslonym w tytule;
— ukladu pracy, struktury, podziatu treici, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci

tez itp.;



— zawarto$ci merytorycznej pracy;

— nowego ujecia problemu poruszanego w pracy;

— doboru i wykorzystania zrodet;

— formalnej strony pracy (poprawnos$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,

spis rzeczy, odsylacze);
— sposobu wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat
zrodtowy, itp.).

11) Przed wyznaczonym terminem obrony student powinien mie¢ mozliwo$¢ zapoznania

si¢ z trescig recenz;ji.

§ 4. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, ktory powinien odby¢ si¢ w terminie
nieprzekraczajagcym dwoch miesiecy od daty ztozenia do Dziekanatu pracy dyplomowej.
Egzamin dyplomowy dyplomant zdaje przed komisja powolang przez Dziekana Wydzialu
sposrdd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Instytucie. Komisja sktada si¢ z
przewodniczacego oraz dwoch czlonkow (promotora i recenzenta). Co najmniej jeden
cztonek komisji egzaminu dyplomowego powinien by¢ zatrudniony na stanowisku
profesora lub profesora uczelni.
Egzamin dyplomowy sktada si¢ z dwoch czgsci. W czgsSci pierwszej egzaminu
dyplomowego student referuje gtdéwne tezy pracy licencjackiej oraz odpowiada na pytania
z nig zwigzane. W drugiej czgsci egzaminu student odpowiada na trzy pytania z zestawu
zagadnien dotyczacych wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych wilasciwych dla
kierunku studiow oraz wybranej specjalizacji.
Lista zagadnien jest podawana studentom w pierwszym miesigcu semestru konczacego
studia.
Egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty, zgodnie z unormowaniami zawartymi
w Regulaminie studiow PANS w Nysie.
Po =zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala koncowa oceng pracy
dyplomowej, uwzgledniajac oceng promotora, ocen¢ recenzenta oraz sposob referowania
pracy oraz odpowiedzi na pytania zwigzane z pracg.
Komisja ustala tez ocen¢ z drugiej czgsci egzaminu, uwzgledniajac odpowiedzi studenta
na kazde z trzech zadanych pytan. Brak zaliczenia tej czeSci egzaminu nastepuje

w przypadku otrzymania za odpowiedzi wigcej niz jednej oceny niedostateczne;.



8.

10.

W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie
z przyczyn nieusprawiedliwionych lub niezaliczenia tego egzaminu Dziekan Wydziatu
wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtdrny egzamin nie moze si¢ odby¢
poOzniej niz po uplywie dwoch miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

Ukonczenie studidow nastepuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym.

Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminu dyplomowego. Ocena na dyplomie,
jest sktadowg ocen z toku studiow (polowa wartosci oceny koncowej) oraz ocen pracy
dyplomowej i egzaminu dyplomowego (ktore stanowig po jednej czwartej wartosci oceny

koncowej).



